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zastupitel’stva obce Lic¢artovce

Rokovaci poriadok Obecného zastupitel’stva
Obce Licartovce

,Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva Obce Licartovce™ — Uznesenie OZ obce Licartovce
¢. 89/12/2021 zo dia 09. december 2021.



strana 2

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva obce Licartovce upravuje pravidla o rokovani
zastupitel'stva, o priprave materidlov a podkladov na rokovanie, spdsobe uzndSania sa
a prijimania vSeobecne zavdznych nariadeni, sposobe kontroly plnenia uzneseni
a zabezpecovania Uloh tykajicich sa miestnej samospravy.

Clanok 2
Priprava zasadnuti obecného zastupitel’stva

1. Pripravu zasadnutia/rokovania obecného zastupitel'stva (d’alej len ,,zastupitel’stvo)
organizuje starosta obce s poslancami, ostatnymi organmi zriadenymi obecnym
zastupitel'stvom.

2. Priprava zasadnutia obecného zastupitel'stva za¢ina najmenej 10 dni pred vymedzenym
terminom a urci:

a. datum, hodinu a miesto rokovania,
b. program rokovania.

Za pripravu materidlov na zasadnutie/rokovanie obecného zastupitel'stva zodpoveda
spracovatel’. Spracovatel’ materialu zodpoveda za to, ze jeho obsah vratane navrhu na uznesenie
a znenie nariadenia obce je v stlade s ustavou, zakonmi a vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi.

¢l Materialy, resp. odborné podklady a iné pisomnosti ur¢ené na rokovanie zastupitel'stva
musia byt’ vypracované prehl'adne, vecne a odborne spravne a terminologicky presne. Musia
byt strucné, pritom vSak Uplné a musia obsahovat’ konkrétne navrhy na prijatie uzneseni.
Pripravené materidly spracovatel doruc¢i starostke obce Licartovce najneskér 7 dni
pred terminom zasadnutia obecného zastupitel'stva. Vo vynimocénych pripadoch je mozné
doplnit’ material 3 dni pred zasadnutim obecného zastupitel'stva doru¢enim materialov starostke
obce, ktora podl'a povahy a rozsahu predloZzeného materidlu zaradi, resp. nezaradi predmetny
materidl do pripravovaného zasadnutia obecného zastupitel’stva.

Navrh programu zasadnutia zastupitel'stva :

- zasiela obecny urad poslancom elektronicky, na nimi ozndmené e-mailové kontakty,
najneskor 3 dni pred zasadnutim obecného zastupitel'stva.  Sucasne s navrhom programu
musia byt doru¢ené aj navrhy uzneseni, ako aj pisomné podklady, o ktorych sa bude
v pripade ich zaradenia do programu rokovat’.

4. RozsiahlejSie tabul'kové tidaje a prehl'ady sa uvadzaji v prilohéch predlozenych materialov.

5. Materidly sa vypractivaju vecne a Casovo tak, aby umoznili podla potreby veci v€asné
zaujatie stanoviska prislusnych komisii obecného zastupitel'stva.
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6. Obsah materialov:

nazov materialu,

predkladatel’ a spracovatel’ materiélu,

dévodova sprava,

stanovisko prislusnej komisie, ktoré predlozi predseda komisie starostke spravidla
7 dni pred terminom zasadnutia obecného zastupitel'stva,

€. navrh na uznesenie, pripadne navrh v§eobecne zavdzného nariadenia.

oo o

7. Spracovatel materidlu zodpovedad za to, ze jeho obsah je v sulade s ustavou, zakonmi
a inymi vSeobecne zaviznymi predpismi.

8. Dovodova sprava k jednotlivym materidlom, pokial si to charakter predkladaného materialu
vyzaduje, musi obsahovat”:

a. vyhodnotenie doterajsicho stavu,

b. uvedenie dovodu novej upravy,

c. oddvodnenie novych navrhovanych opatreni, spdsob ich realizacie, ekonomicky rozbor,
resp. dosah na rozpocet, administrativhu naro¢nost’, pokial’ opatrenia su variantné,
uviest’ ich vyhody a nevyhody a navrh, ktory uprednostituje spracovatel’, resp.
predkladatel’.

9. Starostka méze stanovit’, ku ktorym materialom nepovazuje za potrebné predlozit’ stanovisko
komisie a dovodovu spravu.

10. Uplné materialy budua spolu s pozvankou zaslané poslancom v terminoch podl'a bodu 3
tohto ¢lanku Rokovacieho poriadku.

Clanok 3
Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel'stva
1. Zasadnutia obecného zastupitel'stva sa konaju podl'a potreby, najmenej raz za tri mesiace.

2. Rokovanie zastupitel'stva zvolava starostka obce, ak zdkon 0 obecnom zriadeni neustanovuje
inak.

Rokovanie obecného zastupitel'stva starostka obce zvolava aj:

a. ak o to poziada asponi 1/3 poslancov zastupitel'stva, a to do 15 dni od dorucenia
ziadosti na jeho konanie,

b. ak o to poZziada viac ako 20 % vsetkych opravnenych volicov obce/mesta,

c. v pripade slavnostnych prileZzitosti,

d. v pripade prerokovania zavaznych uloh, ktoré nebolo mozné naplanovat’ vopred.

3. Oznam o zasadnuti obecného zastupitel'stva spolu s navrhovanym programom musi byt
zverejneny Na Uradnej tabuli a webovom sidle najneskor 3 dni pred jeho konanim. Tieto
informacie sa zverejnia spravidla aj v miestnom rozhlase.

4. Rokovanie zastupitel'stva zvold aj poslanec, ktory je uznesenim povereny na zvolavanie
a vedenie zasadnutia zastupitel'stva v sulade so znenim § 12 zdkona o obecnom zriadeni.
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Clanok 4

Priebeh rokovania obecného zastupitel’stva

Rokovania zastupitel'stva vedie a riadi starosta, v pripade jeho nepritomnosti jeho
zastupca alebo nim povereny poslanec (d’alej len ,,predsedajuci). Rokovania sa vedu
tak, aby mali pracovny charakter, vecny a Gcelovo zamerany priebeh, bez zbyto¢nych
formalit, v stilade so schvalenym programom.

Predsedajuci otvori rokovanie v ur¢entl hodinu, ak je pritomnd nadpolovi¢na vicsina
poslancov. V pripade, ak sa nezide pozadovany pocet poslancov do 30 minut po Case
uréenom na zaciatok rokovania a zastupitel'stvo z toho dovodu nie je uznaSaniaschopné,
zvola starosta do 14 dni nové zasadnutie. Obdobne sa postupuje  pri poklese poctu
poslancov pocas rokovania, pokial sa potrebny pocet poslancov neupravi, resp.
je zrejmé, Ze sa neupravi ani v lehote 30 minut.

Poslanci ospravedlnuju svoju neucast’ na rokovani zastupitel'stva starostovi vopred
pred rokovanim zastupitel'stva.

V uvode rokovania oznami predsedajuci pocet pritomnych poslancov, predlozi
na schvalenie program rokovania, 2 overovatel'ov zapisnice a ur¢i zapisovatela.
Zastupitel'stvo schval'uje ndvrh programu zasadnutia a jeho zmenu na zaciatku
zasadnutia.

Predsedajuci vedie rokovanie v sulade so schvalenym programom.

Jednotlivé body programu predkladaju zastupitel'stvu spracovatelia materialov.
Po ich vystapeni otvori predsedajici rozpravu.

Pokial’ je potrebné k prerokovavanej problematike predlozit’ stanovisko prislusnej
komisie, vypocuje zastupitel'stvo jej stanovisko. Odborné stanovisko podava starostke
urceny spracovatel’ materialu, spravidla predseda komisie, pripadne nim povereny ¢len
alebo zamestnanec obce.

Ucastnici zasadnutia zastupitel'stva sa musia zdrzat kazdého prejavu a vyjadrenia,
pokial’ im predsedajuci neudeli slovo.

Utastnici zasadnutia zastupitel'stva, ktori nie st poslanci, sa zdrzujii vo vyhradenych
priestoroch pre verejnost’ a hosti.

Do rozpravy sa hlasia poslanci zdvihnutim ruky alebo pisomne. Predsedajuci udel'uje
slovo poslancom v poradi, v akom sa prihlasili do rozpravy a po nich ostatnym
ucastnikom zasadnutia.

Obyvatel’ obec ma pravo zicastiovat’ sa na zasadnutiach zastupitel'stva a vyjadrovat’ na
nich svoj nazor, v rozprave, po kazdom bode schvaleného programu. Rozsah rozpravy
je maximalne 10 minut na kazdy bod programu. (10 minut pre vSetkych vystupujucich
na jeden bod programu) V pripade, zZe obyvatel' obce chce vystipit' k problematike,
ktora nie je predmetom rokovania, predsedajici mu udeli slovo po vyCerpani programu
rokovania obecného zastupitel'stva a jeho ukondeni. Casovy rozsah vystipenia nesmie
presahovat’ 5 minut.

Ak bola v rozprave uvedena podstatnd nepresnost’ alebo nespravnost’, ma poslanec
pravo na prednesenie faktickej poznamky alebo odpovede na fiu. Predsedajici mu udeli
slovo po vystipeni recnika, po ktorom sa poslanec s faktickou pozndmkou prihlasil.
Fakticka poznamka sa signalizuje zdvihnutim ruk spojenych do pismena T. Rozsah
faktickej poznamky nesmie presiahnut’ 1 min.

Na zasadnuti zastupitel'stva sa mo6Ze ujat’ slova len ten, komu ho predsedajici udelil.

V pripade, ak nehovori diskutujici poslanec k veci, méze mu predsedajuci odnat’ slovo
s tym, Ze na jeho poziadanie da o tomto rozhodnuti hlasovat’.

V pripade, ze niekto rusi zasadnutie zastupitel'stva, mdze ho predsedajuci vykazat
z0 zasadacej miestnosti.
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17. Rozprava konci spravidla vtedy, ked’ vystupili vSetci prihlaseni alebo po ubehnuti casu
uréenom na rozpravu. Poslanci mézu odsthlasit’ prediZenie rozpravy hlasovanim,
ak je to potrebné. PrediZenie rozpravy musi schvalit’ nadpolovi¢na vacsina zGastnenych
poslancov. Kazdy poslanec zastupitel'stva ma pravo predlozit’ navrh na ukoncenie
rozpravy; o tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie. Po prijati tohto navrhu majua este pravo
vystpit’ do rozpravy len ti poslanci, ktori este pred predlozenim navrhu na ukoncenie
rozpravy boli do tejto prihlaseni.

Clanok 5

Uznesenia obecného zastupitel’stva

1. Navrhy uzneseni zastupitel'stva sa pripravuji sucasne s materialmi predkladanymi
zastupitel'stvu. Uznesenia sa formuluju stru¢ne s menovitym nositel'om uloh z nich
vyplyvajucich a s terminom ich splnenia.

2. Pokial’ povaha uznesenia alebo iné¢ skutocnosti vyzaduju, aby zastupitel'stvo hlasovalo
osobitne o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie ur¢i predsedajici.

3. Ked zastupitel'stvo neprijme navrhované uznesenie, navrhne d’alSi postup rieSenia

problému predsedajuci. O sposobe riesenia poslanci hlasuju.

Hlasuje sa spravidla verejne a menovite, a to zdvihnutim ruky.

Kazdy poslanec mdze navrhnut’, aby sa hlasovalo tajne — prostrednictvom hlasovacich

listkov. O takomto névrhu rozhoduje zastupitel’stvo.

6. Uznesenia zastupitel'stva sa zverejnia na uradnej tabuli obce, webovom sidle najneskor
do 10 dni odo dna ukon¢eného zasadnutia zastupitel’stva.

Dl g

Clanok 6

Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel’stva

1. Plnenie uloh vyplyvajucich z uzneseni zastupitel'stva priebezne zabezpecuje
a kontroluje starostka.

2. O vysledku kontroly starostka pravidelne informuje zastupitel'stvo spravidla podanim
informadcie o splnenych uzneseniach, o priebeZne plnenych uzneseniach, o uzneseniach
s navrhom na prediZenie terminu, o nesplnenych uzneseniach a o navrhoch na zrusenie
uzneseni pre ich neaktudlnost’.

Clanok 7

Technicko-organiza¢né zabezpecenia rokovania obecného zastupitel’stva

1. Z rokovania zastupitel'stva sa vyhotovuje zapisnica, ktora obsahuje popis o tom,
kto viedol rokovanie, o pocte pritomnych poslancov, o obsahu rokovania, o prijatych
uzneseniach a o vysledku hlasovani. Zapisovatel’ je opravneny vyhotovit’ si zvukovy
zaznam pre Ucely spracovania zapisnice.

2. Zapisnicu z rokovania zastupitel'stva overuju a podpisuju 2 overovatelia z radov

poslancov zastupitel'stva. Ich sthlas, ako aj pripadne pripomienky tvoria prilohu

zapisnice. Zapisnicu podpisuje tieZ starostka a zastupca starostky obecného uradu.

Uznesenie z rokovania zastupitel'stva sa zverejni na uradnej tabuli a webovom sidle.

4. Material z rokovani zastupitel'stva sa archivuje, a to uréenym zamestnancom obce.
Kazdy, kto o to poziada, ma pravo na pristup k tymto materidlom vratane moznosti robit’
si z nich odpisy alebo kopie.

o
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Clanok 8
Rokovanie zastupitel’stva v ¢ase krizovej situicie

1. Na ucely tejto casti rokovacieho poriadku sa rozumie:

a) aplikaciou softvér umoznujuci uskutoénenie rokovacieho poriadku obecného
zastupitel'stva prostrednictvom videokonferencie alebo audiokonferencie,

b) tucastnikom rokovania obecného zastupitel'stva osoba, ktora bola na rokovanie
obecného zastupitel'stva pozvana v zmysle ustanovenia Clanku 9 bod 3.

2. Rokovanie obecného zastupitel'stva (d’alej len ,rokovanie®) zvoldva starostka obce
pisomne najneskor 3 dni pred rokovanim, prostrednictvom na to ur¢enej funkcie aplikécie.
V pozvanke ur¢i den, hodinu rokovania a navrh programu rokovania.

3. Pozvanku na rokovanie zasiela starostka (pripadne ina osoba v sulade s ustanoveniami
rokovacieho poriadku) vsetkym poslancom obecného zastupitel'stva a hlavnému
kontrolorovi. V pripade potreby moze starostka zaslat’ pozvanku aj d’alSim osobam,
ktorych ucast’ na rokovani povazuje za nevyhnutnu.

4. Hlasovanie je mozné uskutocnit’:

a) ustne,
b) pisomne.

5. Starostka postupuje pri urceni poradia predkladania navrhov na hlasovanie obvyklym
sposobom. Pred kazdym hlasovanim upozorni poslancov, Ze pristupuju k hlasovaniu,
a zaroven, prostrednictvom na to urCenej funkcie aplikacie spusti vSetkym ucastnikom
rokovania zdielanie navrhu, o ktorom sa bude hlasovat. Po spusteni zdiel'ania navrhu
podl'a druhej vety, starostka prec¢ita navrh, o ktorom sa bude hlasovat’.

6. Starostka po preéitani navrhu podla bodu Clanku 8 bod 5. oznami, &i bude hlasovanie
realizované sposobom podla Clanku 8 bod 4. a), alebo spdsobom podl'a Clanku 8 bod 4.
b).

7. Ak sa hlasuje sposobom podla Clanku 8 bod 4. a), starostka vyzve po preéitani navrhu
menom a priezviskom kazdého poslanca osobitne, aby zretene vyslovil slovom, ¢i je
za navrh, alebo je proti navrhu, alebo sa zdrzal hlasovania.

8. Ak sa hlasuje sposobom podla Clanku 8 bod 4. b), starostka vyzve po preéitani navrhu
vSetkych poslancov, aby hlasovali prostrednictvom funkcie aplikacie na to urcenej.

9. Po ukonceni hlasovania starostka oznami vysledok hlasovania.

10. Ustanoveniami bodov 4. az 9. Clanku 8 nie su dotknuté ostatné ustanovenia o opravneniach
a povinnostiach, ktoré suvisia s hlasovanim obecného zastupitel'stva podla tohto
rokovacieho poriadku.

11. K rokovaniu prostrednictvom aplikacie bude pripojeny aj ten, kto obvyklym spdsobom
poziadal o moznost’ ucasti na rokovani.

Clanok 9

Metoda hlasovania obecného zastupitel’stva formou per rollam

1. Vo vynimoc¢nych pripadoch, ked’ existuji vazne dévody, pre ktoré nie je mozné uskuto¢nit’
rokovanie obecného zastupitel'stva obvyklym sposobom, modZe obecné zastupitel'stvo pocas
krizovej situacie prijat’ uznesenie koreSpondencnym hlasovanim v listinnej podobe alebo
hlasovanim prostrednictvom elektronickych prostriedkov s pouzitim e-mailovych adries
poslancov, ktoré boli na tento Ucel preukdzatelne ozndmené, ak sa ma hlasovanie uskutocnit’
prostrednictvom elektronickej posty. Hlasovanim podl'a prvej vety mozno prijat’ uznesenie iba

a) vo veciach bezprostredne suvisiacich so zabezpefenim opatreni na rieSenie krizove;j situacie,

,Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva Obce Licartovce™ — Uznesenie OZ obce Licartovce
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b) vo veciach, ktoré z dévodu hroziacej Skody neznest odklad.

2. Obecné zastupitelstvo nemodze hlasovanim podla bodu 1. Clanku 9. prijat’ uznesenie
Vo veciach

a) koncesnej zmluvy na uskutoCnenie stavebnych prac alebo koncesnych zmlav
na poskytnutie sluzby uzatvorenej podl'a osobitné¢ho predpisu,

b) priameho predaja podla osobitného predpisu,

¢) prevodu majetku obce alebo najmu majetku obce z dovodu hodného osobitného zretel'a podl'a
osobitného predpisu,

d) obchodnej verejnej stt'aze,

e) dobrovolnej drazby,

f) prijatia investi¢éného uveru,

g) prevodu hnutel'nej veci nad hodnotu uréent osobitnym predpisom,

h) prendjmu majetku obce na dobu neurciti alebo na dobu urcitu na ¢as dlhsi ako tri mesiace s
vynimkou prenajmu nadjomného bytu,

i) kipy majetku do vlastnictva obce, ak je ku kupe potrebny suhlas obecného zastupitel'stva s
vynimkou obstarania majetku vyplyvajiceho z implementacie projektu financovaného z
europskych Strukturalnych a investi¢nych fondov.

3. Navrh uznesenia so vSetkymi stvisiacimi dokumentmi obec zverejni na uradnej tabuli obce
a na webovom sidle obce a doruc¢i poslancom najmenej pat’ pracovnych dni pred uskuto¢nenim
hlasovania podl'a bodu 1. Clanku 9. . Obec rovnakym spdsobom zverejni dovody podl'a bodu
1. Clanku 9. prvej vety a uvedie, & ide o postup podl'a bodu 1. Clanku 9. druhej vety pism. a)
alebo pism. b). Spolu s navrhom uznesenia obec informuje poslancov o sposobe a o forme
podavania a schvalovania pozmenujicich a dopliiujucich navrhov a o spdsobe hlasovania
o navrhu uznesenia a tieto informacie zverejni na iradnej tabuli a webovom sidle obce. Podané
pozmeiiujuce a dopliiujiice ndvrhy obec zverejni na tradnej tabuli obce a na webovom sidle
obce a doruci ich poslancom najmenej dva pracovné dni pred uskuto¢nenim hlasovania podla
bodu 1. Clanku 9. . V lehote podl'a predchadzajiicej vety obec na tradnej tabuli obce
a na webovom sidle obce zverejni a doru¢i poslancom aj vSetky pripomienky verejnosti
k navrhu uznesenia, ktoré jej boli dorucené. O néavrhoch uzneseni a o pozmenujicich
a doplnujucich navrhoch, ktoré neboli zverejnené a doruCené poslancom v Ilehotach
a spdsobom podrl'a tohto bodu, nie je mozné hlasovat’. Na prijatie uznesenia je potrebny suhlas
nadpolovi¢nej vicSiny vSetkych poslancov, ak tento alebo iny zdkon neustanovuje
pre schvalenie uznesenia vysSie kvorum. Na prijatie nariadenia je potrebny suhlas trojpétinove;j
vacsiny vSetkych poslancov. Na prijatie pozmeniujiiceho alebo dopliujiceho navrhu je potrebna
takd viacsina hlasov poslancov, aka sa vyzaduje na prijatie uznesenia alebo nariadenia, ktorého
sa tykaju. Prijaté uznesenie spolu s informaciou o menovitom hlasovani poslancov
o pozmenujucich a doplilujucich navrhoch a o ndvrhu uznesenia zverejni obec na iradnej tabuli
obce a na webovom sidle obce najneskor v najblizsi pracovny deii nasledujtici po uskutocneni
hlasovania podl'a bodu 1. Clanku 9. .

,Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva Obce Licartovce™ — Uznesenie OZ obce Licartovce
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Clanok 10

Spolocné a zaverecné ustanovenia

=

Zmeny a doplnky tohto Rokovacieho poriadku schval'uje zastupitel'stvo.

2. Starostka a poslanci zastupitel'stva st povinni riadit’ sa tymto Rokovacim poriadkom
a dodrziavat’ jeho ustanovenia.

3. Tento ,,Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva Obce Licartovce® bol schvaleny

na zasadnuti Obecného zastupitel'stva dia 09. decembra 2021 a prijaty bol pod ¢islom

Uznesenie 89/12/2021.

Tento Rokovaci poriadok nadobuda tc¢innost’ dhom 01. januara 2022.
Diiom ucinnosti tohto poriadku sa rusi Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva
v Licartovciach zo dna 16. aprila 2019.

CIES

V Licartovciach, dna 31.12.2021

Ing. Maria S¢epitova

starostka obce

,Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva Obce Licartovce™ — Uznesenie OZ obce Licartovce
¢. 89/12/2021 zo dia 09. december 2021.
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Predkladatel”.
Meno a priezvisko
Funkcia, podpis

Spracovatel’:
Meno a priezvisko
Funkcia, podpis

VZOR
Material na rokovanie obecného zastupitel’stva
obce Licartovce
dia ...........

Navrh
(ndzov materialu)

Material bude/resp. bol prorokovany v nasledujucich komisiach:

1. Komisia ...........

Material obsahuje:

2. Dovodovu spravu

3. Finan¢né naklady*

4. Vyhodnotenie komisiami*
5. Stanovisko obecnej rady*
6. Navrh uznesenia

7. Prilohy*

V Licartovciach, dia (ddtum vyhotovenia materialu)

*ak je relevantné

Priloha ¢. 1

,Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva Obce Licartovce™ — Uznesenie OZ obce Licartovce
¢. 89/12/2021 zo dia 09. december 2021.



