V zmysle ustanoveni § 13 ods. 4 pism. d) zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov a v sulade so Statatom obce Licartovce, starosta obce vydéava tento

Organizacny poriadok
Obce Licartovce

Prva cast’
Zikladné ustanovenia

§1

Ucel a obsah

Utelom a obsahom tohto poriadku je vymedzenie vnutornej organizacie Obecného tradu
v Licartovciach (d’alej len OcU Licartovce) v rozsahu kompetencii zamestnancov obecného tradu.

§2

Posobnost’ a zavaznost’

(1) Organizaény poriadok OcU Ligartovce je zakladna organizaéna norma, ktora je zavizna pre
vsetkych zamestnancov obce, ktori st k nemu v pracovnom pomere alebo v obdobnom
pracovnom vztahu.

(2) Vsetci zamestnanci st povinni oboznamit’ sa s Organiza¢nym poriadkom a riadit’ sa jeho
ustanoveniami.

Druha cast’

§3
Obecny urad

1. Obecny urad v Li¢artovciach je vykonnym organom obecného zastupitel'stva a starostu obce.

2. Obecny urad zabezpecuje organiza¢né a administrativne veci obecného zastupitel'stva
a starostu, ako aj organov zriadenych obecnym zastupitel’stvom.

3. Obecny urad najma:

a) zabezpeCuje pisomnu agendu organov obce a organov obecného zastupitel'stva a je
podatel'tiou a vypravilou pisomnosti obce,

b) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva
obecnej rady a komisii,

¢) vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti obce

d) vykonava nariadenia, uznesenia obecného zastupitel'stva a rozhodnutia obce

e) zabezpeCuje d’alSie tkony sltiziace k plneniu uloh samospravy a prenesenej pdsobnosti
Statnej spravy v zmysle platnych pravnych predpisov.

4. Pracu obecného tradu riadi starosta.
§4
Postavenie a posobnost’ Obecného tiradu

1. Obec Licartovce je samostatny samospravny celok Slovenskej republiky zdruzujici obcanov,
ktori tu maju trvaly pobyt.



2. Obec je pravnickou osobou samostatne hospodariacou s vlastnym majetkom a finanénymi
zdrojmi za podmienok stanovenych zdkonom a vSeobecne zavaznymi nariadeniami obce.

3. Presny nazov a jeho sidlo je: Obecny trad v Licartovciach, Licartovee 239, 082 03 LemeSany
V beznom styku sa nazov tradu pouZiva i v skratenom tvare: OcU Ligartovce.

4. OcU v Licartovce a jeho chod riadi starosta obce a v pripade jeho kratkodobej nepritomnosti
nim povereny zamestnanec, ak starostu nezastupuje zastupca starostu v zmysle zakona
a Statttu obce.

Tretia cast’
Vzt’ah volenych organov, funkcii a hlavného kontrolora k OcU

§5

Obecné zastupitel’stvo

Obecné zastupitel'stvo je zastupitel'sky zbor obce zlozeny z poslancov zvolenych v priamych
vol'bach obyvatel'mi obce na Styri roky.

Obecné zastupitel'stvo rozhoduje o zdkladnych otdzkach zivota obce, najmé je mu vyhradené

a) urCovat’ zasady hospodarenia a nakladania s majetkom obce a s majetkom $tatu, ktory
uziva, schvalovat’ najdolezitejsie ukony tykajlice sa tohto majetku a kontrolovat’
hospodarenie s nim,

b) schvalovat’ rozpocet obce a jeho zmeny, kontrolovat’ jeho Cerpanie a schval'ovat’ zaverecny
ucet obce, urcovat’ v akom rozsahu moze zmeny rozpoctu vykonavat’ starosta

c¢) rozhodovat o prijati uveru alebo p6zicky, o prevzati zaruky za poskytnutie navratnej
finan¢nej pdzicky, o prevzati zaruky za poskytnutie navratnej finan¢nej vypomoci zo
Statneho rozpoctu,

d) schvalovat’ uzemny plan obce alebo jej Casti a koncepcie rozvoja jednotlivych oblasti
zivota obce,

e) rozhodovat’ o zavedeni a zruSeni miestnej dane a ukladat’ miestny poplatok,

f) urcovat’ nalezitosti miestnej dane alebo miestneho poplatku a verejnej davky a rozhodovat’
0 prijati Gveru alebo p6zZicky,

g) vyhlasovat’ miestne referendum o najdolezitejSich otazkach Zivota a rozvoja obce
a zvolavat’ zhromazdenie obyvatel'ov obce,

h) uznésat’ sa na nariadeniach,

ch) ur¢it’ plat starostu, najneskor 90 dni pred voI'bami urcit’ rozsah vykonu funkcie starostu na
celé funkéné obdobie a zmenit’ pocas funkéného obdobia na navrh starostu rozsah
vykonu jeho funkcie,

1) volit’ a odvoldvat’ hlavného kontroléra obce
- ur¢it’ rozsah vykonu funkcie hlavného kontroléra, jeho plat a odmenu,

J) schval'ovat’ §tatat obce, rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva, a zasady odmeiiovania
poslancov,

k) schvalovat’ dohody o medzinarodnej spolupraci

1) zriadovat, zruSovat’ a kontrolovat’ rozpoctové a prispevkové organizacie obce a na navrh
starostu vymenuvat’ a odvolavat’ ich vedtcich.

§6

Starosta obce



Predstavitelom obce a najvyssim vykonnym orgdnom obce je starosta. Funkcia starostu je verejna
funkcia. Starosta je Statutarnym orgdnom obce.

Starosta

a) zvolava a vedie zasadnutia obecného zastupitel'stva a obecnej rady, a podpisuje ich
uznesenia,

b) vykonava obecnu spravu,

¢) zastupuje obec vo vztahu k Staitnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam,

d) vydava pracovny poriadok, organiza¢ny poriadok obecného uradu a poriadok odmeiovania
zamestnancov obce,
informuje obecné zastupitel'stvo o vydani a zmenéch organizaéného poriadku obecného
uradu,

e) rozhoduje vo vsetkych veciach spravy obce, ktoré nie st zakonom alebo Statutom obce
vyhradené obecnému zastupitel'stvu.

§7

Zastupca starostu

a) zastupca starostu moze byt len poslanec,
b) zéastupca starostu zastupuje starostu v rozsahu ur¢enom starostom v pisomnom povereni.

§8

Hlavny kontrolor

a) hlavného kontrolora voli a odvolava obecné zastupitel'stvo,

b) hlavny kontrolor je zamestnancom obce

¢) funkcia hlavného kontrolodra je nezlucitel'na s funkciou poslanca, starostu alebo iného
zamestnanca obce

d) napln €innosti prace hlavného kontrolora je dana samostatnymi pravnymi predpismi

§9

Vseobecné c¢innosti OcU

a) Zabezpecuju plnenie uzneseni OcZ a jeho komisii v rozsahu svojej pdsobnosti a podavaji
o ich plneni spravu starostovi obce.

b) Zabezpecuju odborné podklady a iné pisomnosti pre rokovanie OcZ a jeho komisii.

¢) Vykonévaju ulohy Statnej spravy prenesenych na samospravu v tisekoch svojej pdsobnosti,

d) Zabezpecuju rieSenie podnetov a nedostatkov, na ktoré poukdzala, pripadne odstranenie
ktorych pozaduje prislusna komisia OcZ, alebo hlavny kontrolor

e) Prejednavaju a realizujt navrhy a interpelacie poslancov OcZ.

f) Spracovavaju odborné podklady pre tvorbu rozpoctu obce

g) Zabezpecuju a zodpovedaju za hospodarenie s prostriedkami rozpoc¢tu obce a predkladaju
navrhy na zmenu rozpoctu.

h) Poskytuju st¢innost’ prislusnym kontrolnym organom.

1)) Pripravuji navrhy a zmeny vseobecne zavéaznych nariadeni obce v oblasti svojej
pOsobnosti a zabezpecuju ich vykon.

J) predkladaji pisomné spravy o Cerpani rozpoc¢tu obce za predchadzajuci kalendarny rok
s odovodnenim pre ucely rozboru hospodarenia obce za predchadzajuci rok ,

K) Zabezpecuju dodrziavanie platnej legislativy a internych predpisov na svojom odbore.
I) Plnia d’alSie ulohy podl'a nariadeni a pokynov starostu obce.



§10
Sekretarske ¢innosti OcU

a) vedie registraturny dennik, zabezpecuje archivovanie a skartaciu vSetkych dokladov
a pisomnosti OcU,

b) vybavuje pisomnu agendu starostu obce,

C) pripravuje pozvanky a program zasadnuti OcZ, pisomnosti a podklady pre zasadnutie OcZ,

d) spracovava zapisnice z rokovani OcZ a zabezpecuje zasielanie vypisov z uzneseni OcZ a
vedie ich centralnu evidenciu a archivaciu,

e) vedie evidenciu staznosti a podnetov,

f) pIni lohy na Gseku Statnej Statistiky.

§11
U¢tovnictvo

a) vedie uctovnictvo podl'a platnej uctovnej osnovy,

b) vykonava kontrolu bankovych dokladov a zaklada u¢tovné doklady k vypisom z Gctov,
¢) vyhotovuje Stvrtrocné vykazy o vysledku hospodarenia obce pre danovy urad,

d) vedie analyticku evidenciu pohl'adavok a zaviazkov,

e) zabezpecCuje komplexné vedenie ti¢tovnictva obce,

f) zabezpecuje vyhotovenie ekonomickych analyz pre potreby organov obce,

g) zostavuje uctovny rozvrh potrebnych uctov za kazdy rok,

h) zactovava preddavky do pokladni a vykonava vyuétovanie tychto pokladni,

ch) kontroluje G¢tovné vykazy za Skolu a skolské zariadenia s pravnou subjektivitou

i) zaCtovava prijmy a vydavky skoly a skolskych zariadeni s pravnou subjektivitou,

J) pripravuje navrh tvorby a Cerpania socialneho fondu a vykonava jeho ro¢né zictovanie,
K) vypracovava a podava danové priznanie za obec.

§12
Sprava dani a poplatkov

a) vykonava spravu dane z nehnutel'nosti a miestnych poplatkov v zmysle zakonov a
prislusnych VZN obce (vyrub a vyber poplatkov), vykonava vyhl'adavaciu ¢innost’
a danové kontroly, navrhuje priebezné opatrenia,
b) vedie kompletnt agendu vymahania (exekucie) vSetkych pohl'adavok obce vratane
ulozenych pokut,
¢) zabezpeCuje vyhotovenie ekonomickych analyz pre potreby obce,
d) spracovava navrhy a podklady na zmenu prislusnych VZN,
e) vydava povolenia na prevadzkovanie hracich automatov a vedenie o nich evidenciu
a vybera za ne spravny poplatok,
) vykonava kompletnu spravu poplatkov za ulozenie odpadov,
g) plni ulohy vyplyvajlice zo spravy spravnych poplatkov.

§13
Sprava majetku obce

a) vedie inventarnu knihu hmotného a nehmotného majetku, zaklada a aktualizuje inventarne



karty,

b) vedie evidenciu zapozi¢aného majetku,

¢) raz ro¢ne fyzicky prekontroluje stav majetku obce,

d) raz ro¢ne vykonava inventarizaciu majetku obce,

e) zabezpecuje poistovaciu povinnost’ majetku obce,

f) vedie evidenciu zmlav obce,

g) vypracuva navrhy na predaj, prenajom alebo iné obdobné nakladanie s majetkom obce
(s vynimkou bytov, domov, pozemkov),

h) vypracovava Statistické vykazy o majetku obce,

ch) pripravuje navrhy zmlav o prevode majetku do spravy organizaciam obce ,

1) vystavuje vlastné faktiry a preskimava doslé faktiry z vecného a formalneho hl'adiska,

J) vykonava platobny a zuctovaci styk, bankové dispozicie a prevody finan¢nych
prostriedkov elektronickou formou.

§14
Rozpocet obce a pokladiia

a) pripravuje navrh rozpoctu obce a pripadnych rozpoctovych opatreni,

b) vedie evidenciu zmien rozpoctu obce,

C) vypractva ro¢né rozbory hospodarenia obce a zavere¢ny ucet obce s navrhom na finan¢né
usporiadanie,

d) komplexne vedie pokladnicu, evidenciu cenin a prisne zuctovatelnych tlaciv,

e) overuje pokladni¢né doklady u realizovanych vydavkov,

f) vydava rybarske listky a vedie prislusnt evidenciu.

§ 15
Mzdy, personalistika a evidencia obyvatel’stva

a) zabezpecCuje komplexnu personalnu a mzdovi agendu vSetkych zamestnancov obce,

b) spracovava pracovno-pravne a prvotné mzdové podklady pre automatizované spracovanie,

) vydava potvrdenia o dobach zamestnania, prehldsenia k dochodku a prehlasenia o zapocte
dob v zmysle platnej pravnej upravy,

d) pripravuje rozpocet miezd a kontroluje jeho Cerpanie,

e) vedie agendu dohdd o vykonani préce,

f) vedie agendu eviden¢nych listov dochodkového zabezpecenia,

g) plni tlohy vyplyvajice z agendy mensich obecnych sluzieb,

h) zabezpecuje plnenie d’alsich uloh vyplyvajicich zo zakona o sluzbach zamestnanosti,

ch) vedie evidenciu obyvatel'ov, domov a bytov, ulic, supisnych a orienta¢nych cisel,

i) vydava rozhodnutia o prideleni stipisného a orientaéného Cisla,

J) plni vsetky ulohy vyplyvajlice zo zabezpecenia pripravy a priebehu volieb do organov
samospravy, do Narodnej rady SR, volieb prezidenta SR a 'udového hlasovania o jeho
odvolani, volieb poslancov do Europskeho parlamentu a referenda,

k) vykonava osvedc¢ovanie pravosti podpisov a kopii listin v zmysle osobitnych pravnych

predpisov.

§ 16
Socialne veci

a) vykonava kompletnu agendu opatrovatel'skej sluzby,
b) predkladéd navrhy na poskytovanie jednorazovych prispevkov socidlnej pomoci



a vyhotovuje rozhodnutia,
¢) vypracovava posudky — charakteristiky na osoby Zijuce v obci pre prislu$né Statne organy,
d) plni ulohy na tseku osobitného prijemcu davky socialnej pomoci,
e) plni d’alSie ulohy na tiseku socialnych veci, starostlivosti o rodinu a maloleté deti.

§ 17
Kultuara a Sport

a) podiel’a sa na organizacii kultirnych, spolocenskych a telovychovnych podujati,

b) zabezpecuje vysielanie v miestnom rozhlase,

¢) vedie pamétné knihy a spolupracuje pri pisani kroniky obce,

d) zabezpecuje kompletny servis informacii obce 0 ¢innosti a aktivitach obce ( rozhlas,
webova stranka, Uradna tabula iné informacné prostriedky),

e) zabezpeCuje rozmnozovanie (kopirovanie) pisomnosti obce,

f) prijima oznamenia o konani verejnych kultirnych podujati a verejnych telovychovnych,
Sportovych a turistickych podujati v zmysle osobitnych pravnych predpisov,

g) zabezpecuje medzinarodné styky, spolupracu s partnerskymi mestami.

§18
Skolstvo

Vystupuje v pozicii zriad'ovatel'a $kolskych zariadeni

a) pripravuje podklady k zriadeniu alebo zruSeniu $kol a $kolskych zariadeni, ktorych
zriad’ovatel'om je obec,

b) vytvara podmienky na vychovu a vzdelavanie deti a Ziakov najmé tym, Ze zriad'uje Skoly
a Skolské zariadenia,

C) vykonava $tatnu spravu v prvom stupni vo veciach ohrozovania vychovy a vzdelavania
maloletého alebo zanedbavania starostlivosti o povinnt Skolsku dochadzku a prejednava
priestupky na tomto useku,

h) vedie evidenciu deti a ziakov vo veku plnenia povinnej $kolskej dochadzky, ktori maju
v meste trvaly pobyt a vedie evidenciu, v ktorych skolach ju plnia,

ch) plni d’alsie Glohy vyplyvajuce z pravnych predpisov na Gseku skolstva a mladeze
prostrednictvom spolo¢ného Skolského uradu v Spisskych Vlachoch

§ 19
Vystavba a izemné planovanie, stavebny tirad a poPnohospodarstvo

a) vytvara a aktualizuje koncepciu investi¢nej vystavby obce,

b) zabezpecuje pripravu, realizaciu a vykonava dozor investi¢nej vystavby, ktorej investorom
je obec,

¢) vydava zavizné stanoviska k investi¢nej ¢innosti v obci,

d) zabezpecuje vystavbu miestnych komunikacii, verejnych priestranstiev, obecného
cintorina, kultarnych, Sportovych a d’alSich obecnych zariadeni,

e) vykondva vlastnt investi¢nu ¢innost’ v zaujme zabezpecenia potrieb obyvatelov a rozvoja
obce,

f) vykonava Statny stavebny dohl’'ad a pradvomoci stavebného tradu v zmysle ustanoveni

stavebného zakona,

g) vykonava vodohospodarsky dozor nad dodrziavanim vodného zdkona v radmci zdkonne
ustanovenych,

h) vedie evidenciu pamitnikov, kultirnych a narodnych kulturnych pamiatok



v kompetencii obce,
ch) zabezpecuje udrzbu a spravu miestnych komunikacii,
1) tvori a aktualizuje rieSenie rekonstrukcii, oprav miestnych komunikacii, chodnikov,
parkovacich ploch a verejnych priestranstiev,
J) vykonava $tatnu spravu prenesent na obec na tiseku dopravy a cestného hospodarstva,
k) vydava povolenia na zvlastne uzivanie miestnych komunikacii (povol'ovanie rozkopavok,
uzavierok a zaberov MK a pod.),
I) vydava stihlas na drobné stavby (Zumpy, studne, Sachty na vodovod a pod.),
m) zabezpecuje prevadzku a udrzbu verejného osvetlenia,
n) vytvara a aktualizuje koncepciu tizemného planu a urbanizmu obce,
0) vedie register samostatne hospodariacich rol'nikov a vydéva osved¢enia 0 zapise
samostatne hospodariacich rol'nikov do evidencie,
p) plni ulohy na Gseku veterindrnej starostlivosti.
r) zabezpecuje d’alSie ulohy v sulade so zakonmi o izemnom planovani a vystavby
prostrednictvom spolo¢ného stavebného tradu v Presove

§ 20
Zivotné prostredie

a) zabezpeCuje a vykonava ulohy na useku odpadového hospodarstva a nakladania s odpadmi

na tizemi obce,

b) zabezpecuje a vykonava ulohy na useku ochrany ovzdusia (najmé prevadzkovanie malych

zdrojov znecistovania ovzdusia),

c) zabezpecuje a vykonava tlohy na useku vodného hospodarstva (najmé ulohy vyplyvajlce
z agendy zasobovanie vodou, odvadzanie odpadovych vod, nakladanie s odpadovymi
vodami zo zamp),

d) zabezpecuje komplexnu udrzbu verejnej zelene (parky, travniky, kvety, dreviny a pod.),

¢ ) vykonava preneseny vykon Statnej spravy na obec vo veciach ochrany drevin, alohy

Statneho dozoru nad dodrziavanim zakona o ochrane prirody a Krajiny,
1) plni d’alSie ulohy vyplyvajuce z pravnych predpisov na Gseku zivotného prostredia.

§21
Regionalneho rozvoj a podnikanie

a) vypracuva stratégie regionalneho rozvoja obce,

b) vypractva programy socialneho a hospodarskeho rozvoja obce,

c) spracovava podklady na dokumentaciu rozvoja obce,

d) zabezpecuje, pripomienkuje a zostlad’uje strategické rozvojové dokumenty na podmienky
obce,

e) zabezpecuje pripravu stanovisk, resp. vyjadruje sa k projektom podporujucich regionalny
rozvoj,

f) zabezpetuje pripravu a realizaciu projektov financovanych zo $trukturalnych fondov EU,
zo $tatneho rozpoctu a z inych zdrojov (napr. treti sektor),

g) spolupracuje s ob¢ianskymi zdruZzeniami, neziskovymi organizaciami, zaujmovymi
zdruZeniami, spolkami a inymi obdobnymi pravnickymi osobami pdsobiacimi na izemi
obce alebo v prospech ob¢anov obce.



§ 22

Spolo¢né a zavere¢né ustanovenia

1) Zmeny a doplnky tohto poriadku moéze starosta obce urobit’ pisomnou formou.
2) Organiza¢ny poriadok je pristupny k nahliadnutiu v kancelarii Obecného tradu
v Licartovciach

3) Na tomto Organizacnom poriadku obce Li¢artovce sa svojim uznesenim ¢. 10/2009 uznieslo
Obecné zastupitel'stvo v Licartovciach dia 25.11.2009.

Organizacny poriadok obce Licartovce nadobtida G¢innost’ ditom 1. 1. 2010 .

V Lic¢artovciach dhna 25.11.2009

Viliam Jurko
starosta obce



