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Preambula

Statutdrny zastupca obce vydédva tento interny predpis — Smernicu verejného obstardvania €. 1/2019 upravujicu
postup obce — verejného obstardvatela podla § 7, ods. 1, pism. b) zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
v zneni neskorSich zdkonov pri zaddvani zakaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutoCnenie stavebnych prac,
zakaziek na poskytnutie sluzieb.

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1.

V nadvaznosti na ustanovenia zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov (dalej len ,,zdkon o verejnom obstardvani®) s Géinnostou od 01.01.2019 vydéva Statutarny zastupca verejného
obstaravatela Obce Licartovce (dalej len ,Verejny obstardvatel”) tuto Smernicu upravujucu postup verejného
obstaravatela pri zaddvani zakaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutoénenie stavebnych prac, zakaziek na
poskytnutie sluzieb (dalej len ,Smernica”).

2.

Smernica podrobnejsie oboznamuje s pojmami vo verejnom obstardvani, upravuje postup pri aplikacii zakona o
verejnom obstaravani, najma pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutocnenia
stavebnych prac a poskytnutie sluzby, pri zadavani podlimitnych zakaziek na tovary, stavebné prace a sluzby s vyuZzitim a
bez vyuZitia elektronického trhoviska a uréuje konkrétnu zodpovednost pri obstardvani zakaziek.

3.

Cielom Smernice je v sulade s ustanovenim § 23 zdkona o verejnom obstaravani zabezpecit, aby vo verejnom
obstaravani nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit alebo obmedzit hospodarsku sutaz alebo porusit
principy verejného obstaravania.

4,

Konflikt zaujmov zahffia najméa situdciu, ak zainteresovana osoba, ktord mdZe ovplyvnit vysledok alebo priebeh
verejného obstaravania, ma priamy alebo nepriamy financny zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem,
ktory mozno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym obstaravanim.

5.

Verejny obstaradvatel a obstaravatel musia dodriat princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie
hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality a princip hospoddrnosti a efektivnosti.
Priprava a zadavanie zakaziek sa nesmu realizovat so zamerom nedovoleného uplatnenia vynimky zo zakona o
verejnom obstaravani alebo narusenia hospodarskej sutaze bezdévodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenym urcitych
hospodarskych subjektov.

6.

Povinnost[] aplikovat[] postup obce ako verejného obstaravatela podla zakona o verejnom obstaravani sa vztahuje na
zadavanie zadkaziek bez ohladu na zdroj finanénych prostriedkov (vlastné zdroje, rozpocet obce, prostriedky zo Statneho
rozpoctu, inych statnych institucii).

V pripade zakaziek financovanych zo $trukturalnych fondov EU, verejné obstardvanie sa bude realizovat v stlade
s platnymi predpismi SR a EU v nadviznosti na zidkon o verejnom obstardvani, systém riadenia Eurépskych
$trukturalnych investi¢nych fondov, (dalej len ,ESIF“), platnej prirucky k procesu verejného obstaravania prislusného
operaéného programu, ale aj v nadviznosti na metodické usmernenia prislusnych riadiacich/sprostredkovatel'skych
organov (dalej len RO/SO), ktoré uréuju opravnenost vydavkov azabezpecuji kontroly postupov verejnych
obstaravani financovanych z ESIF.

7.
Tato Smernica sa nevztahuje na zadavanie zékaziek definovanych v ustanoveniach § 1 odsekov 2, 3, 4, 5 zakona o
verejnom obstaravani.

8.

Tato Smernica je zavazna pre obec, ktord je v nadvaznosti na ustanovenia § 7 ods. 1 pism. b), zakona o verejnom
obstaravani verejnym obstaravatelom, ktory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podla prislusnych ustanoveni
citovaného zdkona.
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Clanok 2
Definicia zakladnych pojmov

1.
Verejné obstaravanie sU pravidla a postupy podla tohto zdkona, ktorymi sa zaddvaju zakazky, koncesie a sutaze
navrhov (§ 2 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani).

2.

Informacie potrebné na vypracovanie ponuky, ndvrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok Ucasti su informacie
uvedené v dokumentoch potrebnych na vypracovanie pontk, ndvrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok ucasti
vo verejnom obstaravani (§ 2 ods. 2 zdkona o verejnom obstaravani).

3.

Dokumenty potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukdzanie splnenia podmienok Gcasti su najma
ozndmenie o vyhldseni verejného obstardvania, oznamenie pouZité ako vyzva na sutaz, ozndmenie o koncesii,
ozndmenie o vyhlaseni sutaze navrhov, vyzva na predkladanie ponuk, sutainé podklady, sutazné podmienky,
informativny dokument, koncesnd dokumentacia a ina sprievodna dokumentacia (§ 2 ods. 3 zdkona o verejnom
obstaravani).

4.

Zakazka na Ucely zakona o verejnom obstaravani je odplatnd zmluva uzavreta medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi UspeSnymi uchadzaémi na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby (§ 3 ods. 1 zakona
o verejnom obstaravani).

5.

Koncesia na stavebné prace je zakazka rovnakého typu ako zdkazka na uskutocnenie stavebnych prac s tym rozdielom,
Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maju uskutocnit, je bud pravo na vyuZivanie stavby na dohodnuty ¢as alebo
je toto pravo spojené s penaznym plnenim (§ 4 ods. 1 zdkona o verejnom obstaravani).

6.

Koncesia na sluzby je zakazka rovnakého typu ako zakazka na poskytnutie sluzby s tym rozdielom, Ze protiplnenim za
sluzby, ktoré sa maju poskytnut, je bud pravo vyuzivat[] poskytované sluzby na dohodnuty ¢as alebo je toto prévo
spojené s peniaznym plnenim (§ 4 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani) .

7.
Hospodarskym subjektom je fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto oséb, ktora na trh dodava tovar,
uskutocniuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu (§ 2 ods. 5 pism. a) zdkona o verejnom obstaravani).

8.
Zaujemcom vo verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o G&ast vo verejnom obstaravani (§ 2
ods. 5 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani).

9.
Uchadzac¢ vo verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku (§ 2 ods. 5 pism. c) zdkona
o verejnom obstaravani).

10.
Povereny pracovnik je pracovnik obce, ktory realizuje konkrétne Cinnosti v rdmci procesu verejného obstardvania na
zaklade ad hoc poverenia a podla pokynov Statutarneho zastupcu obce.

11.

Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvatelmi alebo jednym alebo
viacerymi obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzacmi na strane druhej; ramcova dohoda
urcuje podmienky zaddvania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa tyka ceny a predpokladaného mnoZstva predmetu
zdkazky (§ 2 ods. 5 pism. g) zdkona o verejnom obstardvani).

12.
Podporna éinnost vo verejnom obstardvani je najma:
a) poskytovanie technickej infrastruktary pri zaddvani zakazky, uzavreti ramcovej dohody, zadavani koncesie alebo
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pri pouZiti sutaze navrhov,

b) poskytovanie poradenstva vo verejnom obstaravani,

c) priprava a riadenie postupov verejného obstardvania v mene a na uUcet verejného obstardvatela alebo
obstaravatela (§ 4 zakona o verejnom obstaravani).

13.

Poverena osoba je osoba, ktord externe zabezpeluje podpornu cinnost vo verejnom obstaravani - poskytuje
poradenstvo vo verejnom obstardvani, pripravuje a riadi postupy verejného obstardvania v mene a na ucet verejného
obstarévatela na zaklade poverenia/splnomocnenia Statutarneho zastupcu obce k realizacii verejného obstaravania.

14.

Zatriedenie predmetu zakazky je vykonavané podla klasifikacii platnych v Eurépskom spolocenstve. Jednou z klasifikacii
je Spolocny slovnik obstaravania (CPV) ako klasifikacny systém zamerany na Standardiziciu Udajov na definovanie
predmetu zakazky, verejne dostupny na: www.uvo.gov.sk.

15.
Profil je Cast elektronického uloZiska vestnika, v ktorom verejny obstardvatel uverejiiuje informdcie a dokumenty
elektronickou formou, o ktorych to ustanovuje zdkon o verejnom obstaravani.

16.

Socialne hladisko je taky aspekt suvisiaci s predmetom zékazky, ktory méze viest k pozitivnemu socidlnemu vayvufl
plnenia predmetu zakazky, najma k vytvoreniu alebo podpore tvorby pracovnych prilezitosti, déstojnym, spravodlivym a
uspokojivym pracovnym podmienkam nad ramec zdkonom vyzadovane] povinnosti ich zabezpecenia, zacleneniu
znevyhodnenych, ohrozenych alebo vyli¢enych oséb a skupin oséb do spolocenskych vztahov a zjednoduseniu ich
pristupu na trh prace, zvySeniu dostupnosti a pouzitelnosti tovarov, sluzieb a stavebnych prac pre zdravotne postihnuté
osoby, etickému a spravodlivému obchodovaniu, zabezpeceniu rastu ekonomiky zaloZenej na vedomostiach a
inovaciach, udrzatelnosti zdrojov a socidlnej a Uzemnej sudrznosti, k zvySovaniu zodpovednosti dodavatelov vo vztahu k
zaujmom spolocnosti, najméa integrovanim socidlne prospesnych aktivit do ¢innosti dodavatela a spolupracou s jeho
¢innostou dotknutymi subjektmi alebo zmierfiovaniu désledkov ekonomického a socidlneho zaostavania najmenej
rozvinutych okresov.

Clanok 3
Financné limity
1.
Zadkazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty (§ 5 zdkona o
verejnom obstaravani).

2.
Nadlimitna zakazka je zdkazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vy3sia ako finanény limit ustanoveny
véeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstaravanie.

3.

Podlimitna civilna zakazka zadavana obcou ako verejnym obstaravatelom podla § 7 ods. 1, pism. b) zakona o verejnom
obstardvani je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je niz$ia ako finanény limit podla odseku 2 Clanku 3. Smernice a
sucasne rovnaka alebo vyssia ako

a) 70 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru okrem potravin a zakazku na poskytnutie sluzby okrem sluzby
uvedenej v prilohe &. 1, k zakonu o verejnom obstaravani,

b) 260 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1, k zakonu o verejnom obstaravani,

c) 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac.

4,

Civilna zakazka s nizkou hodnotou zaddvana obcou ako verejnym obstaravatefom podla § 7 ods. 1, pism. b) zdkona
o verejnom obstaravani je:

a) zdkazka na dodanie tovaru okrem potravin, zakazka na poskytnutie sluzby alebo zakazka na uskuto¢nenie stavebnych
prac, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako finanény limit uvedeny v odseku 3 a sti¢asne rovnaka alebo vyssia ako
5 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsSie obdobie ako
jeden kalendarny rok;

b) zdkazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je nizsSia ako financny limit pre
nadlimitnu zakazku a zaroven rovnakd alebo vyssia ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
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zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

5.

Predpokladana hodnota zakazky na ucely zdkona o verejnom obstardvani a ucely Smernice sa urcuje ako cena bez dane
z pridanej hodnoty (bez DPH). Verejny obstarédvatel uréi predpokladant hodnotu zakazky na zaklade udajov a informacii
o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky. Ak nema verejny obstaravatel Udaje podla druhej vety k
dispozicii, urci predpokladanu hodnotu na zdklade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZzadovanym plnenim alebo na
zédklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom (printscreen, zdznam z telefonického prieskumu, iny vhodny
sp6sob). Predpokladana hodnota zakazky je platna v ¢ase odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania
alebo ozndmenia pouZitého ako vyzva na sutaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje,
predpokladana hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky (§ 6 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani).
Dalsie pravidlad vypoétu predpokladanej hodnoty zdkazky upravuju ustanovenia § 6 zakona o verejnom obstaravani,
ktoré su prilohou €. 3 Smernice.

Clanok 4
BeZna dostupnost na trhu
1.
BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré
a) nie st vyrabané, dodavané, uskutocrované alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedinecnych poZiadaviek,
b) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané, uskutocnené alebo
poskytnuté a zaroven
c) su spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskutocriované alebo poskytované pre verejného obstaravatela a
obstaravatela, dodavané, uskutocriované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

2.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla odseku 1 su najma tovary, stavebné prace alebo
sluzby urcené na uspokojenie beZznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela a obstaravatela.

3.
BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla odseku 1 s najma tovary a sluzby spotrebného charakteru.

4,
Test beZznej dostupnosti tvori prilohu ¢. 5 Smernice.

Clanok 5
Pravidla zadavania zakaziek s nizkou hodnotou

1.

Cinnosti pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenia stavebnych prac a
poskytnutie sluZieb vykonava Statutdr obce, alebo pracovnik obce, ktorého na tuto ¢innost(]ad hoc poveril Statutar
obce. Statutar obce da pracovnikovi presné pokyny, na zaklade ktorych pracovnik €innosti pri zaddvani zakaziek s nizkou
hodnotou vykona. Statutar obce mdze poverit aj ini externt osobu na vykon ¢innosti verejného obstaravania na zaklade
poverenia k realizacii verejného obstaravania.

2.

Verejny obstaravatel pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené naklady na predmet
zakazky boli hospodarne (t. j. verejny obstardvatel je povinny postupovat tak, aby dochadzalo k ucelnému a
hospodarnemu vynakladaniu finan¢nych prostriedkov. To neznamena vynucovanie hladania vylu¢ne najnizsej ceny, ale
snahu o to, aby sa za vynaloZené naklady a Usilie dosiahol prinajmensom primerany a podla moZnosti ¢o najlepsi
vysledok, a to s ohladom na kvalitu plnenia, redlne potreby verejného obstaravatela, socidlne alebo environmentdlne
hladiska a pod.)

3.

Ak verejny obstardvatel vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel zadania zdkazky, je povinny
zabezpedit dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie. Verejny obstardvatel je povinny
postupovat v sulade s principom transparentnosti a zdokumentovat cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho
ukony boli preskimatelné bez ohladu na pouzité prostriedky komunikacie.
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4.
Verejny obstardvatel postupuje tak, aby prioritne zohladnil najma princip hospodarnosti a efektivnosti vychadzajuc
pritom predovsetkym z charakteru, rozsahu, dostupnosti a hodnoty predmetu zakazky s nizkou hodnotou.

5.

Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou sa nepouZiju ustanovenia § 4 (Koncesia), § 20 (Komunikacia), § 24
(Dokumentadcia) a § 25 ods. 3 (Oznamovanie pripravnych trhovych konzultacii a predbezného zapojenia zaujemcov alebo
uchadzacov).

6.
Verejny obstaravatel moze vyhradit pravo Ucasti vo verejnom obstardvani podla § 108 ods. 2.

7.
Verejny obstaravatel pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou moze postupovat podla § 109 az 111, ak ide o dodanie
tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.

8.

Ak nejde o postup podla odseku 7, verejny obstardvatel nesmie uzavriet zmluvu s uchidzaom, ktory nespliiia
podmienky Ucasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) alebo ak u neho existuje dévod na vylicenie podla § 40 ods. 6 pism. f).
Ustanovenie § 11 (RPVS) tym nie je dotknuté.

9.

Pri zakazke, ktorej hodnota sa pohybuje v spodnej hranici financného limitu pre dany typ zakazky, verejny obstardvatel
zohladriuje aj vedlajSie naklady, ktoré by pri nastaveni prili§ formalizovanych pravidiel, mohli viest k predrazeniu
zakazky. Naopak, ak ide o zdkazku, ktora je vo vyssej hodnote, verejny obstardvatel prijme aspori elementarne pravidla
zadavania s prihliadnutim na principy verejného obstardvania.

10.
Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyZaduju
osobitné predpisy.

Clanok 5a
Postup zadavania zakaziek s nizkou hodnotou
1.
Postup pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou je nasledovny:

opisat a Specifikovat predmet zakazky,

urcit predpokladanu hodnotu zakazky,

urobit Test beznej dostupnosti (priloha €. 5 Smernice),

vykonat prieskum trhu spésobom v zmysle bodu 2 tohto ¢lanku, alebo

oslovit vybranych potencidlnych zdujemcov, ak je tdto moinost hospodarnejia vzhlfadom na vysledky
prieskumu trhu,

6. vyhodnotit prieskum trhu alebo predlozené ponuky uchadzacov.

AW RE

2.
Na zdokladovanie svojho vyberu pouZije napr. aktualne kataldgy, letaky, oficialny ponukovy cennik, zlavovy list, ceny
zverejnené na webovej stranke (printscreen), pripadne oslovi potencialnych zaujemcov e-mailom alebo pisomne.

3.

V pripade podla bodu 1. 5. tohto ¢lanku, Statutadr obce, nim povereny pracovnik, alebo poverend osoba vykona
prieskum trhu oslovenim minimalne troch potencialnych dodavatelov na zaklade Vyzvy na predloZenie ponuky podla
vzoru — Priloha ¢. 6 Smernice, ktord obsahuje povinné nélezitosti vyzvy na predloZenie ponuky. Oslovovani dodavatelia
musia byt subjekty, ktoré si opravnené dodavat sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zakazky (identifikacia
prebieha najma cez informdcie verejne uvedené v obchodnom registri alebo Zivnostenskom registri). Vyber Uspesného
uchadzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie predloZenej zaujemcami, priCom verejny
obstaravatel je povinny vyhodnotit ponuky v stlade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento ucel uréil. Vo
vynimocnych pripadoch, kedy méze ist o jedineény predmet zdkazky méze verejny obstaravatel oslovit/identifikovat aj
menej ako troch zdujemcov, pricom tato vynimka musi byt zo strany verejného obstaravatela riadne zdévodnend
a podloZena.
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4.

Ak prijimatel oslovil na zdklade vyzvy na predloZenie ponuky minimalne troch potencidlnych dodavatelov a v stanovenej
lehote na predkladanie ponuk nebola predlozena Ziadna ponuka, je opravneny vyzvat na rokovanie jedného alebo
viacerych zaujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zékazky. Predmetom tychto rokovani neméze byt ziZenie predmetu
zdkazky alebo ind uUprava podmienok realizacie zmluvy ani Uprava kritérii na vyhodnotenie ponuk. Z rokovania je
prijimatel povinny vyhotovit zapis, ako aj zdévodnit vyber zdujemcu alebo zaujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

5.

Kritériom pre vyhodnotenie ponuk je najnizsia cena celkom (s DPH). Sucastou vyzvy je aj informacia pre uchddzaca, ze
proti rozhodnutiu verejného obstaravatela o vybere najvhodnejSieho uchadzaca pri postupe zaddvania zakazky s nizkou
hodnotou nie je mozné podat namietky v zmysle zakona o verejnom obstardvani.

6.

Statutar obce, nim povereny pracovnik, alebo poverena osoba vyhotovi Zaznam z prieskumu trhu podla Prilohy &. 7
Smernice. Zaznam z prieskumu trhu podpisuje Statutdr obce a povereny pracovnik, alebo poverena osoba, ktord zaznam
z prieskumu trhu vypracovala. Zéznam z prieskumu trhu je sic¢astou dokumentdcie verejného obstaravania.

7.

Nalezitosti zaznamu z prieskumu trhu st najma: identifikacia verejného obstaravatela, nazov zakazky, kéd CPV, predmet
zakazky, urcenie kritéria na vyhodnocovanie ponuk (napr. najnizsia cena), sp6sob vykonania prieskumu a identifikovanie
podkladov, na zaklade ktorych boli ponuky vyhodnocované, zoznam oslovenych zaujemcov alebo zoznam
vyhodnocovanych zaujemcov, informacia o skutocnosti, ¢i su osloveni alebo identifikovani zaujemcovia opravneni
dodavat sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zakazky, datum oslovenia alebo vyhodnocovania, v pripade, ze
boli zadujemcovia oslovovani, tak zoznam uchadzacov, ktori predloZili ponuku, identifikacia a vyhodnotenie splnenia
jednotlivych  navrhov  na plnenie podmienok Ucasti a plnenie  kritérii, identifikdcia Uspesného
dodavatela/poskytovatela/zhotovitela, kone¢na zmluvna cena ponuky Uspesného uchadzaca (uviest s DPH aj bez DPH),
sp6sob vzniku zadvazku (zmluva, objednavka...), meno, funkcia, datum a podpis zodpovednej osoby, ktora vykonala
prieskum.

8.

Nasledne verejny obstaravatel pisomne ozndmi vysledok vyhodnotenia uchddzacom, ktori predlozili ponuku.
Uspednému uchadzacovi ozndmi, e uspel ajeho ponuku prijima anedspeinym uchadzacom Ze neuspeli a
uvedie dovody neprijatia ponuky aj poradie Gspesnosti jednotlivych uchadzacov.

9.

S Uspesnym uchddzacom verejny obstaravatel uzatvori zmluvu. Zmluva musi okrem obligatérnych nalezitosti podla
zdkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodného zdkonnika v zneni neskorsich predpisov obsahovat [ kvalitativne, kvantitativne a
technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin dodania a sankcie za porusenie zmluvnych podmienok
dodavatelom predmetu zakazky.

10.
Zmluvu, rdmcovu dohodu alebo koncesnd zmluvu mozno zmenit pocas jej trvania bez nového verejného obstaravania,
len pri dodrzani ustanoveni § 18 zakona o verejnom obstaravani.

11.
Ak plnenie nie je zaloZzené na pisomnom zmluvnom vztahu, verejny obstaravatel vyhotovi objednéavku, ktord nahradza
pisomny zmluvny vztah.

12.

Medzi zakladné ndleZitosti objednavky patri najma: datum jej vyhotovenia, kompletné a spravne identifikacné udaje
objednavatela a dodavatela (t. j. obchodné meno/ nazov, ICO, adresu sidla, prip. kontaktné miesta), jednoznaénu
Specifikaciu predmetu zakazky, dohodnutt cenu (bez DPH, vyska DPH a cena s DPH), lehotu a miesto plnenia, dalsie
nalezitosti podla poziadaviek objedndvatela. Na objedndvke je potrebné zaznamenanie potvrdenia o jej prijati
dodavatelom, resp. musi byt predloZend ind relevantna dokumentacia preukazujica prevzatie zavazku dodavatela
dodat tovar, uskutocnit stavebné prace alebo poskytnut sluzbu za podmienok uréenych v objednavke.

13.

V pripade zadkaziek s nizkou hodnotou, ktorych predpokladana hodnota je v spodnej hranici finan¢ného limitu daného
druhu zakazky (do 15000 eur), je mozné urcit UspeSného uchadzada na zaklade uréenia predpokladanej hodnoty
zadkazky. Predpokladana hodnota zdkazky musi byt uréena oslovenim minimalne troch potencidlnych zaujemcov alebo
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ich identifikovanim napr. cez webové rozhranie, pricom oslovovani alebo identifikovani dodavatelia musia byt subjekty,
ktoré su opravnené dodavat sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zakazky. V osloveni potencialnych zaujemcov
verejny obstaravatel upozorni, Ze ponuky budu zérover posudzované ako sutazné a vykonany prieskum trhu na uréenie
predpokladanej hodnoty zdkazky bude pouzity aj pre vyber najvyhodnejsej ponuky podla kritéria najnizsej ceny vratane
DPH. V pripade volby tohto postupu musi verejny obstaravatel disponovat minimalne tromi ponukami, nakolko okrem
uspesného uchadzaca uréuje zaroven predpokladanu hodnotu zdkazky. Z uvedeného dévodu verejny obstaravatel moze
oslovit aj viac ako troch potencidlnych dodavatelov. Ak prijimatelovi neboli predlozené tri cenové ponuky, je mozné pre
Ucely uréenia predpokladanej hodnoty zakazky pouzit aj cenové ponuky identifikované cez webové rozhranie, alebo
urcit predpokladanu hodnotu zakazky aj na zdklade dvoch cenovych pontk.

Na zdokladovanie vyberu verejny obstaravatel zaroven vyhotovi zdznam z prieskumu trhu podla vzoru — Priloha €. 7.

Clanok 5b
Dokumentacia a zverejiovanie
1.
Verejny obstardvatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovdva ich pocas desiatich rokov od uzavretia zmluvy, ak
osobitny predpis neustanovuje inak.

2.

Verejny obstaravatel je povinny uverejnit v profile sihrnnu spravu o zdkazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za
obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skoncéeni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takdto zdkazku
uvedie najma hodnotu zdkazky, predmet zdkazky a identifikaciu dodavatela.

3.

Verejny obstaravatel zverejni sihrnnd spravu o zdkazkach s nizkymi hodnotami, ktord ma podla ZVO povinnost
zverejiiovat v profile verejného obstaravatela na webovom sidle UVO. SGhrnné spravy sa zverejiiuju ako ostatné
ozndmenia vo vestniku verejného obstaravania a zobrazuju sa v profile v zdlozke ,Suhrnné spravy”.

4,

Urad pre verejné obstaravanie vytvoril néstroj pre vytvaranie vietkych typov sthrnnych sprav vo verejnom obstaravani
v ¢asti ISZU — Dokumenty — Formuldre — Oznamovacie povinnosti — Stihrnné spravy, kde si uZivatel oznadi typ suhrnnej
spravy - Suhrnna sprava o zakazkach s nizkymi hodnotami a vyplni obdobie za ktoré danu spravu predklada a v oddiele
Il: Predmet vyplIni najma povinné polia: druh zakazky, ¢. zakazky, nazov zakazky, odkaz na zverejnent zmluvu, datum
uzatvorenia zmluvy, pocet oslovenych uchadzacov, pocet prijatych ponuk, informaciu o tom ¢i zakazka bola pridelena
skupine hospodarskych subjektov, celkova hodnota zakazky/Casti (bez DPH) a datum odoslania oznamenia. Formular
na evidenciu zdkaziek s nizkymi hodnotami s povinnymi udajmi tvori prilohu €. 8 tejto Smernice.

Clanok 6
Elektronické trhovisko
1.
Elektronické trhovisko je informacény systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov,
stavebnych prac alebo sluzieb, beine dostupnych na trhu, a to aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym
suvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky.

2.
O elektronickom trhovisku pojednavaju ustanovenia § 13 zdkona o verejnom obstaravani.

Clanok 7
Zadavanie podlimitnych zakaziek
1.
Verejny obstaravatel postupuje pri zadavani civilnych podlimitnych zakaziek v zavislosti od typu verejného obstaravatela
a druhu zakazky s ohladom na to, ¢i ide o tovary, stavebné prace a sluzby bezne dostupné na trhu alebo tovary,
stavebné prace a sluzby iné ako bezne dostupné na trhu a s ohladom na svoje poziadavky a potreby
e  svyuzitim elektronického trhoviska (§ 109 az 111 zakona) alebo

e  bez vyuzitia elektronického trhoviska (§ 112 az 116 zakona).
2.
Verejny obstaravatel, ktorym je obec [§ 7 ods. 1 pism. b) zdkona] alebo rou zaloZeny alebo zriadeny verejny

obstaravatel [§ 7 ods. 1 pism. d) zdkona], nemusi postupovat s vyuZitim elektronického trhoviska, ak mu technické
moZnosti neumozniuju pouzit elektronické trhovisko. V tomto pripade zaddva podlimitni zakazku bez vyuZitia
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elektronického trhoviska.

3.

Ak je predmetom zakazky tovar, stavebné prace alebo sluzba beine dostupné na trhu, verejny obstardvatel si moze
zvolit postup, ktory pouZije pri jej zaddvani, teda ¢i bude postupovat s vyuzitim elektronického trhoviska alebo bez
vyuZitia elektronického trhoviska [§ 108 ods. 1 pism. a) zakonal.

4,

Ak verejny obstardvatel vyhradi prdvo uUcasti vo verejnom obstaravani len pre hospodarske subjekty s osobitnym
postavenim (§ 108 ods. 2 zdkona), mébze si zvolit postup, ktory uplatni pri zadavani podlimitnej zékazky, teda ¢i bude
postupovat s vyuzitim elektronického trhoviska alebo bez vyuZitia elektronického trhoviska [§ 108 ods. 1 pism. c)
zakonal).

5.
Pri obstaravani potravin zakon nezakotvuje , kategériu“ podlimitnych zakaziek.

6.

Verejny obstaravatel nemusi pouZit elektronické trhovisko ani postup bez vyuZitia elektronického trhoviska, ak zadava
podlimitnt zadkazku z dévodu mimoriadnej udalosti nim nespésobenej, ktord nemohol predvidat, a vzhladom na
vzniknuty ¢asovu tiesefi nemozno pouZit postup s vyuZitim elektronického trhoviska podla § 109 az 111 zakona ani
postup bez vyuzitia elektronického trhoviska podla § 112 aZ 116 zakona.

7.
Od 19.10.2018 wvznikla verejnym obstaravatelom a obstaravatelom povinnost plne elektronickej komunikacie
v nadlimitnych a podlimitnych postupoch zaddvania zdkazky.

Clanok 7a
Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska

1.

Verejny obstardvatel moze postupovat s vyuzitim elektronického trhoviska, ak ide o tovar a sluzby (okrem sluzby, ktorej
predmetom je intelektualne plnenie) bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako financny
limit pre nadlimitnu zakazku a su¢asne rovnaka alebo vy3sia ako 70 000 eur.

2.

Verejny obstaravatel mbze postupovat podla § 109 az 111 alebo podla § 112 a7 116, ak ide o dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektudlne plnenie (t. j. plnenie
dusevného charakteru, resp. dusevna tvoriva ¢innost, ako je tomu pri konzultacnych, architektonickych, inZinierskych
sluzbach alebo sluzbach v oblasti informacnych a komunikacnych technoldgii, ktorych vysledok je vytvorenie
pocitacového programu).

3.
Verejny obstaravatel méze uplatnit jeden z dvoch spdsobov zadavania podlimitnej zakazky na elektronickom trhovisku:
e predbeznou akceptaciou ponuky s najnizSou cenou zverejnenou na elektronickom trhovisku (§ 109 zakona)
alebo

e zverejnenim zakazky na elektronickom trhovisku (§ 110 zakona).

4.

Ramcovu dohodu mozZno prostrednictvom elektronického trhoviska uzavriet najviac na 12 mesiacov. S vyuZitim
elektronického trhoviska nie je mozné zadat koncesiu. Pri podlimitnych zdkazkach s vyuZitim elektronického trhoviska
nie je mozné podat namietky. Ak je predmetom zakazky tovar, stavebné préace alebo sluzba bezne dostupné na trhu,
verejny obstaravatel si moéZe zvolit postup, ktory pouZije pri jej zadavani, teda ¢i bude postupovat s vyuZitim
elektronického trhoviska alebo bez vyuZitia elektronického trhoviska [§ 108 ods. 1 pism. a) zdkona].

5.

Podlimitné zakazky s vyuZitim elektronického trhoviska zaddva verejny obstaravatel podla § 109 - § 111 zdkona
o verejnom obstaravani prostrednictvom Statutara, povereného pracovnika, alebo poverenej osoby.
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6.
Verejny obstardvatel je povinny zverejiovat Stvrtrocne v profile suhrnnu spravu o zakazkach podla § 109 a 110 s

vvs

cenami vy$simi ako 5 000 eur, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najma
a) hodnotu zakazky,
b) predmet zakazky,

c) identifikaciu Uspesného uchadzaca.

7.

Verejny obstaravatel zverejni sihrnnd spravu, ktord ma podla ZVO povinnost zverejriovat v profile verejného
obstaravatela na webovom sidle UVO. Suhrnné spravy sa zverejnuju ako ostatné oznamenia vo vestniku verejného
obstaravania a zobrazuju sa v profile v zdlozke ,Suhrnné spravy“.

8.

Urad pre verejné obstaravanie vytvoril nastroj pre vytvaranie vietkych typov sthrnnych sprav vo verejnom obstaravani
v Casti ISZU — Dokumenty — Formuldre — Oznamovacie povinnosti — Stihrnné spravy, kde si uZivatel' oznadi typ suhrnnej
spravy - Suhrnna sprava o zakazkach z e-trhoviska a vypIni obdobie za ktoré danu spravu predklada a v oddiele Il
Predmet vypIni najma povinné polia: druh zakazky, ¢. zdkazky, ndzov zdkazky, odkaz na zverejnend zmluvu, datum
uzatvorenia zmluvy, pocet oslovenych uchadzacov, pocet prijatych ponuk, informaciu o tom ¢i zakazka bola pridelend
skupine hospodarskych subjektov, celkové hodnota zakazky/Casti (bez DPH) a ddtum odoslania oznamenia.

Clanok 7b
Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska

1.

Verejny obstaravatel postupuje bez vyuzitia elektronického trhoviska, ak ide o stavebné prace a tovar alebo sluzby iné
ako beine dostupné na trhu, ktorych predpokladand hodnota je nizsia ako financny limit pre nadlimitnd zakazku a
sucasne rovnakad alebo vyssia ako

- 70 000 eur, ak ide o tovar a sluzbu (okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona) nie bezne dostupné na trhu,

- 180 000 eur, ak ide o stavebné prace,

- 260 000 eur, ak ide o sluzbu uvedenu v prilohe ¢. 1 zakona.

2.

Verejny obstaravatel mdze postupovat bez vyuZitia elektronického trhoviska, ak ide o tovar a sluzby beZne dostupné na
trhu, ktorych predpokladand hodnota je nizsia ako finan¢ny limit pre nadlimitnd zakazku a su¢asne rovnaka alebo vyssia
ako 70 000 eur, ak ide o tovar, okrem potravin, a sluzbu bezne dostupné na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1
zdkona.

3.
Pri zadavani podlimitnej zdkazky bez vyuzitia elektronického trhoviska verejny obstaravatel postupuje podla § 112 az
116 zakona.

4.
Priame rokovacie konanie (§ 115 zdkona) mdze verejny obstaravatel pouZit, ak je splnena zdkonna podmienka pre jeho
pouZzitie.

5.

Ak ide o podmienky pouZzitia priameho rokovacieho konania podla § 115 ods. 1 pism. a) vo vdzbe na § 81 pism. b), d) az
h) zakona a § 115 ods. 1 pism. b) a d) zakona, sa verejnému obstaravatelovi ukladd povinnost pri pouziti priameho
rokovacieho konania poslat Uradu ozndmenie o poufZiti priameho rokovacieho konania najneskér 5 pracovnych dni pred
drnom odoslania vyzvy na rokovanie.

6.

Ak sa priame rokovacie konanie pouZije z dévodu mimoriadnej udalosti podla § 115 ods. 1 pism. c) zdkona a obstarania
tovaru na komoditnej burze podla § 115 ods. 1 pism. a) vo vdzbe na § 81 pism. f) zdkona, posle verejny obstaravatel
uradu ozndmenie o pouZiti priameho rokovacieho konania pred uzavretim zmluvy.

7.
V ozndmeni o pouZiti priameho rokovacieho konania podla bodov 5. a 6. sa uvedie podmienka poutzitia priameho
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rokovacieho konania a odévodnenie jej splnenia.

8.

Podlimitné zdkazky bez vyuZitia elektronického trhoviska zaddva verejny obstaravatel podla § 112 - § 116 zdkona
o verejnom obstardvani prostrednictvom externej poverenej osoby k realizacii verejného obstardvania, ktord ma
dostatocné skusenosti s realizaciou takychto zakaziek.

9.
Podklady k verejnému obstardvaniu zabezpecuje Statutar obce, pripadne nim povereny pracovnik.

10.
Dokumenty podlimitnej zakazky bez vyuZitia elektronického trhoviska sa zverejnuju v profile verejného obstaravatela na
UVO dostupného na URL adrese: https://www.uvo.gov.sk/vyhladavanie-profilov/zakazky/5939.

Clanok 8
Postupy zadavania nadlimitnych zakaziek
1.
Nadlimitné zdkazky zadava verejny obstaravatel podla & 65 - § 83 zdkona o verejnom obstardvani prostrednictvom
externej poverenej osoby k realizacii verejného obstardvania, ktora ma dostatocné skusenosti s realizaciou takychto
zdkaziek.

2.
Podklady k verejnému obstardvaniu zabezpecuje Statutar obce, pripadne nim povereny pracovnik.

3.
Dokumenty nadlimitnej zédkazky sa zverejiiuju v profile verejného obstaravatela na UVO dostupného na URL adrese:
https://www.uvo.gov.sk/vyhladavanie-profilov/zakazky/5939.

4.
Od 19.10.2018 wvznikla verejnym obstaravatelom a obstaravatelom povinnost plne elektronickej komunikacie
v nadlimitnych a podlimitnych postupoch zaddvania zdkazky.

Clanok 9
Register partnerov verejného sektora

(1)
Register partnerov verejného sektora (RPVS) je zakonom ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o
zmene a doplneni niektorych zakonov ustanoveny zoznam udajov o partneroch verejného sektora.

Na ucely tohto zakona sa rozumie

a) partnerom verejného sektora, ak v odsekoch 2 aZ 4 nie je ustanovené inak, fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora
nie je subjektom verejnej spravy a

1. ktora prijima financ¢né prostriedky zo Statneho rozpoctu, z rozpoctu Statneho ucelového fondu, z rozpoctu
investicnych fondov, od prdvnickej osoby zriadenej zakonom, od pravnickej osoby, ktora je Uplne alebo z vacsej Casti
financovana Statom, obcou, vyssSim Gzemnym celkom alebo pravnickou osobou zriadenou zidkonom, ktora je
kontrolovana statom, obcou, vy$Sim tzemnym celkom alebo pravnickou osobou zriadenou zakonom alebo v ktorej Stat,
obec, vyssi Uzemny celok alebo pravnicka osoba zriadena zakonom vymenuva alebo voli viac ako polovicu ¢lenov jej

riadiaceho organu alebo kontrolného organu, od zdravotnej poistovne alebo prijima $tatnu pomoc alebo investi¢nu
pomoc,

2. ktord prijima plnenie, ktorého predmetom je majetok, prava k majetku alebo iné majetkové prava Sstatu,
verejnoprdvnej institucie, obce, vyssieho Uzemného celku, pravnickej osoby zriadenej zakonom alebo od pravnicke;j
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osoby, ktora je Uplne alebo z vacsej Casti financovana stadtom, obcou, vyssim uzemnym celkom alebo pravnickou osobou
zriadenou zdkonom, ktora je kontrolovana Statom, obcou, vy$sim uzemnym celkom alebo prdvnickou osobou zriadenou
zakonom alebo v ktorej stat, obec, vyssi uzemny celok alebo pravnicka osoba zriadena zakonom vymenuva alebo voli
viac ako polovicu ¢lenov jej riadiaceho organu alebo kontrolného organu, alebo od zdravotnej poistovne,

3. ktord uzatvara zmluvu, ramcovu dohodu alebo koncesnt zmluvu podla osobitného predpisu,

4. ktora je poskytovatelom zdravotnej starostlivosti, ktory ma so zdravotnou poistovriou uzavretd zmluvu o poskytovani
zdravotnej starostlivosti,

5. ktora sa povinne zapisuje do registra podla osobitného predpisu,

6. na ktoru bola postlpend alebo inak nadobudla pohladavku voéi $tatu, stdtnemu fondu, verejnopravnej institucii, obci,
vys$sSiemu Uzemnému celku alebo pravnickej osobe zriadenej zakonom alebo

7. ktora priamo alebo prostrednictvom dalsSich os6b dodava osobam podla prvého az piateho bodu tovary alebo sluzby
alebo nadobuda od nich majetok, prava k majetku alebo iné majetkové prava a sucasne vie alebo ma vediet, Zze riou
poskytované plnenia alebo nadobudany majetok, prava k majetku alebo iné majetkové prava suvisia so zmluvou podla
pismena d),

b) opravnenou osobou advokat, notar, banka, pobocka zahrani¢nej banky, auditor, dafiovy poradca, ktori maju miesto
podnikania alebo sidlo na Uzemi Slovenskej republiky a ktori sa na zaklade pisomnej dohody zaviazali plnit povinnosti
opravnenej osoby pre partnera verejného sektora,

c) kone¢nym uZivatefom vyhod fyzicka osoba podla osobitného predpisu,

d) zmluvou zmluva alebo iny pravny ukon, na zaklade ktorého partner verejného sektora prijima financné prostriedky
podla pismena a) prvého bodu alebo nadoblida majetok, prava k majetku alebo iné majetkové prava podla pismena a)
druhého bodu.

(2)

Partnerom verejného sektora podla odseku 1 pism. a) prvého, tretieho, Stvrtého, Siesteho a siedmeho bodu nie je ten,
komu maju byt jednorazovo poskytnuté financné prostriedky neprevysujice sumu 100 000 eur alebo v Uhrne
neprevysujuce sumu 250 000 eur v kalendarnom roku, ak ide o opakujuce sa plnenie; to neplati, ak vysku Statnej pomoci
alebo investi¢nej pomoci nemozno v ¢ase zapisu do registra urcit.

(3)

Partnerom verejného sektora podla odseku 1 pism. a) druhého a Siesteho bodu nie je ten, kto ma jednorazovo
nadobudnut majetok, prava k majetku alebo iné majetkové préava, ktorych vseobecnd hodnota Uhrnne neprevysuje
sumu 100 000 eur.

(4)

Partnerom verejného sektora nie je ani

a) osoba, ktorad prevazne pdsobi v neziskovom sektore; to neplati, ak dodava tovary alebo sluzby podla zmluvy,
ramcove] dohody alebo koncesnej zmluvy podla osobitného predpisuﬁ s cieflom dosiahnut zisk alebo nadobuda
majetok, prava k majetku alebo iné majetkové prava, ktorych vseobecna hodnota uhrnne prevysuje sumu podla odseku
3,

b) banka a pobocka zahrani¢nej banky, ak prijima finan¢né prostriedky zo statneho rozpoctu, z rozpoctu Statneho fondu,
zriadenej zakonom, od prdavnickej osoby, ktorda je Uplne alebo z vacsej Casti financovana Statom, obcou, vysSim
uzemnym celkom alebo pravnickou osobou zriadenou zdkonom, ktora je kontrolovand Statom, obcou, vyssim uzemnym
celkom alebo pravnickou osobou zriadenou zdkonom alebo v ktorej stat, obec, vyssi uzemny celok alebo pravnicka
osoba zriadena zakonom vymenuva alebo voli viac ako polovicu ¢lenov jej riadiaceho organu alebo kontrolného organu,
alebo od zdravotnej poistovne na Ucely splnenia zavazku z Gveru alebo p6Zicky,
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c) osoba, ktora prijima plnenie od zastupitelského uUradu Slovenskej republiky v zahrani¢i za dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby alebo plnenie v rdmci rozvojovej spolupracu alebo
medzinarodnej humanitarnej pomoci,

5.
Partnerom verejného sektora je fyzickd osoba a prdvnickd osoba, ktora prijima od Statu, samospravy a inych subjektov

verejného sektora pefiazné plnenie alebo majetok nad zdkonom uréeny limit. Do registra sa dalej povinne zapisuju — pri
zohladnovani financnych limitov — tie osoby, ktoré uzatvarajud zmluvu, ramcovid dohodu alebo koncesnd zmluvu podla
predpisov o verejnom obstardvani, poskytovatelia zdravotnej starostlivosti, osoba na ktoru je postupend alebo inak
prevedena pohladdvka vodi Statu alebo subjektom verejného sektora, ako aj subdodavatelia. Partnerom verejného
sektora su aj zdravotné poistovne.

6.

Do RPVS sa mdzu dobrovolne zapisovat aj fyzické osoby a pravnické osoby, ktoré nie si partnermi verejného sektora.
Platformu rozkryvania kone¢nych uzivatelov vyhod v registri partnerov verejného sektora mozu vyuzivat aj iné subjekty
ako partneri verejného sektora, napriklad obchodni partneri pre svoje B2B obchodné vztahy.

7.

Partner verejného sektora sa nezapisuje do RPVS sam. Na tento Uclel si musi zabezpecit opravnend osobu (v zmysle
zakona je to advokat, notar, banka, pobocka zahrani¢nej banky, auditor ¢i dafovy poradca so sidlom alebo miestom
podnikania na Gzemi SR), s ktorou musi uzavriet dohodu o plneni povinnosti oprdvnenej osoby pre partnera verejného
sektora. Nasledne tato opravnena osoba vykonava za partnera verejného sektora vietky Gkony tykajlce sa RPVS (teda
nielen prvozépis, ale aj zmenu & vymaz zapisanych tdajov). *

8.

RPVS prebral register konecnych uzivatelov vyhod, ktory v zmysle platnych pravnych predpisov viedol do 31. januara
2017 Urad pre verejné obstaravanie, a osoby zapisané v registri kone¢nych uZivatelov vyhod sa povaZuju za osoby
zapisané v RPVS. Tieto osoby vsak mali povinnost do 31. jula 2017 zabezpelit overenie identifikacie konecnych
uZivatefov vyhod podla novej pravnej uUpravy. Nesplnenie tejto povinnosti v urfenej lehote malo za nasledok
automaticky vymaz z RPVS, ¢o sucasne znamena, Ze takto vymazané osoby si nebudd méct narokovat od verejného
sektora penazné a iné plnenia.

Clanok 10
Zakazky malého rozsahu — vynimka podla § 1 ods. 14 zakona

1.

Zakazky malého rozsahu su zakazky, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako 5000 eur v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok. Zakazky malého
rozsahu s hodnotami do 5 000 eur nespadaju do pdsobnosti zdkona o verejnom obstaravani, a teda je na zvazeni
verejného obstaravatela Ci verejné obstaravanie uskutocni.

2.

Vynimka podla § 1 ods. 14 zakona sa vztahuje na zadavanie zdkazky, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000
eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok. Ak teda predpokladana hodnota zakazky/zékaziek, ktoré sa zadavaju v priebehu kalendarneho roka,
resp. pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, je kumulativne nizsia
ako 5 000 eur, verejny obstaravatel méze uplatnit vynimku z aplikacie zakona o verejnom obstaravani. Vynimka sa
nevztahuje na opakované zadavanie zékaziek na rovnaky predmet zakazky, ak by celkovéd predpokladand hodnota za
tieto zdkazky bola rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur.

3.

Zakazky malého rozsahu vzmysle predchadzajiceho bodu mdZe verejny obstardvatel zadat priamym zadanim za
dodrzania zasad hospodarnosti (t. j. verejny obstaravatel je povinny postupovat tak, aby dochadzalo k ucelnému a
hospodarnemu vynakladaniu finanénych prostriedkov. To neznamena vynucovanie hladania vylu¢ne najnizsej ceny, ale
snahu o to, aby sa za vynaloZené ndklady a Usilie dosiahol prinajmenSom primerany a podla moznosti ¢o najlepsi
vysledok, a to s ohfadom na kvalitu plnenia, redlne potreby verejného obstardvatela, socidlne alebo environmentalne
hladiska a pod.).

! https://www.justice.gov.sk/Stranky/Registre/Dalsie-uzitocne-zoznamy-a-registre/RPVS/Uvod.aspx
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4.

Ak to nevyluduju osobitné predpisy, (napr. zakon ¢. 215/2004 Z. z., zdkon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov
a ozmene adoplneni niektorych zdkonov) verejny obstaravatel a obstaravatel si povinni do 30 dni po skonceni
kalendarneho $tvrtroka uverejnit v profile sihrnni spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vyssimi ako 1 000 eur,
ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho $tvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje zakon o verejnom
obstaravani. Verejny obstardvatel a obstaravatel v suhrnnej sprave za kaidu takuto zakazku uvedd najma hodnotu
zdkazky, predmet zdkazky, identifikdciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorend, a ustanovenie § 1 ods. 2 aZ
14, na zaklade ktorého bola zmluva uzavretd. Verejny obstaravatel a obstaravatel nie su povinni v siuhrnnej sprave
podla prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmlav.

5.

Urad pre verejné obstaravanie vytvoril nastroj pre vytvaranie vietkych typov sthrnnych sprav vo verejnom obstaravani
v ¢asti ISZU — Dokumenty — Formuldre — Oznamovacie povinnosti — Stihrnné spravy, kde si uZivatel oznadi typ suhrnnej
spravy - Suhrnna sprava o zmluvach podla § 10 ods. 10 a 11 a vypini obdobie za ktoré danu spravu predkladd av
oddiele 1I: Predmet vyplni najma povinné polia: druh zakazky, ¢. zakazky, nadzov zikazky, odkaz na zverejnenu zmluvu,
datum uzatvorenia zmluvy, pocet oslovenych uchadzacov, pocet prijatych ponuk, informaciu o tom ¢i zakazka bola
pridelend skupine hospodarskych subjektov, celkova hodnota zakazky/Casti (bez DPH) a datum odoslania ozndmenia.
Sihrnna sprdva ma zabezpelit transparentnost zadavania zdkaziek do 5000 eur. Formuldr k evidencii zdkaziek
o zmluvach so zmluvnymi cenami vy$simi ako 1 000 eur podla § 10 ods. 10 a 11 s povinnymi tdajmi tvori prilohu €. 9
tejto Smernice.

6.
Verejné obstaravanie sfinanénym limitom do 5000 eur sa nebude vykonavat najma pri nasledujucich vybranych
predmetoch obstaravania:

Sluzby:
- sluZobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),
- reklamné sluzby a prezentdcia v dennikoch a ¢asopisoch,
- prendjom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie G¢astnikov tychto podujati,
pravne, auditorské, ic¢tovné a obstardvatelské sluzby,
¢innosti znalca (znalecké posudky),
konzulta¢né a poradenské sluzby,
zabezpecovanie elektrickej energie, tepla, plynu a vody,
telekomunikacné sluzby,
servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,
sluzby colného deklaranta,
- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,
- sluzby pri udrzbe informacného systému,
- prace na spracovani Udajov v ekonomickom systéme,
- bezpecnostné sluzby,
- sluZzby spojené s poziarnou ochranou,
- sluZby suvisiace so stykom s verejnostou,
monitoring tlace,
prekladatelské sluzby,
spracovanie analyz, Statistik a studif

Tovary:

reklamné predmety,
obstaravanie pohonnych hmoét do nadrze vozidla
kancelarske potreby

Stavebné prace:
- pri jednoduchych, drobnych stavbach
- pri stavebnych Upravach
- pri udrziavacich prdcach.

Clanok 11
Pésobnost v oblasti verejného obstaravania

1.
Za sledovanie finanénych limitov a stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky v zmysle Clanku 3 Smernice je
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zodpovedny Statutdr obce.

2.

Cely proces verejného obstaravania v sulade so zakonom o verejnom obstaravani pri zabezpecovani zdkaziek na dodanie
tovarov, uskutoCnenie stavebnych prac, poskytovanie sluzieb, vykonava Statutar obce, alebo pracovnik, ktorého ad hoc
konkrétnymi ¢innostami poveril Statutar obce, resp. poverena osoba k realizacii verejného obstaravania.

3.
Na preukazanie splnenia podmienok Ucasti vo verejnom obstardavani sa od uchdadzacov vyZiadaju doklady v rozsahu
ustanoveni zakona o verejnom obstaravani.

4.,
Podklady pre obstardvanie zdkaziek pripravuje Statutdr obce, alebo nim povereny pracovnik.

5.
Sutazné podklady pri podlimitnych a nadlimitnych zdkazkach podpisuje statutér obce.

6.

Kazdy, kto sa zucastni na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov, je povinny zachovavat[] mic¢anlivostl] o ich
obsahu aZ do dna, ked sa poskytnu uchadzacom alebo zaujemcom. O tejto skutocnosti pisomne poskytne zucastnena
osoba obci ako verejnému obstaravatelovi vyhldsenie o nestrannosti a dovernosti spracivanych informadcii.

7.

V suvislosti so zadavanim zadkaziek bude verejny obstardvatel spraclivat osobné udaje fyzickych oséb uvedenych
v ponukdch uchadzacov v sulade s platnou legislativou. Uchadza¢ je dotknutou osobou, t. j. osobou, o ktorej su
spractivané osobné udaje, ktoré sa jej tykaju. Osobné udaje budu spracuvané v sulade s platnou legislativou za Gcelom
predlozenia ponuky, jej vyhodnotenia a zverejnenia v sulade so zakonom o verejnom obstardvani. Prava dotknutej
osoby, ktorej osobné Udaje sa spracuvaju, su upravené v § 59 - § 66 zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov
a v Nariadeni ¢l. 12 - ¢l. 18.

8.
Cinnosti vo verejnom obstaravani mdze obec vykonavat aj prostrednictvom externej pravnickej alebo fyzickej osoby,
ktora je opravnena poskytovat sluzby vo verejnom obstaravani.

Clanok 12
Zaverecné ustanovenia
1.
Obec ako verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zaddvania zdkaziek v sulade so zakonom o
verejnom obstaravani a uchovava ich desat rokov po uzavreti zmluvy.

2.
Pri zadavani podlimitnych zédkaziek bezne dostupnych na trhu su vSetky doklady a dokumenty (celd dokumentacia)
evidovana a archivovand 10 rokov po uzavreti zmluvy.

3.
Dohlad nad verejnym obstaravanim vykonava Urad pre verejné obstaravanie.

4.

Smernica nadobuda Géinnost dria 01. 01. 2019. Nadobudnutim Géinnosti tejto Smernice stracaju platnost a ucinnost
predchadzajlice smernice ainterné predpisy upravujlice postup verejného obstaravatela pri zadavani zadkaziek na
dodanie tovaru, zakaziek na uskuto€nenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb.

Statutdrny zastupca verejného obstaravatela: Ing. Maria S¢epitova, starostka
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