Obec Licartovce

Smernica obce Li¢artovce

o poskytovani informacii v zmysle zak. ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom

1. Obec

pristupe k informaciam v zneni neskorsSich predpisov

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia

Licartovce (d’alej len ,,obec) je osobou povinnou podla zdkona & 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zikonov umoZnit
kazdému pristup k informacidm, ktoré ma k dispozicii, a to bez preukdzania pravneho alebo
iného doévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduje.

2. Této smernica upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informécii obcou.

Clanok II.
Povinné zverejnovanie informacii

1. Obec je povinna zverejnit’ tieto informacie:

a)
b)

c)

d)

spdsob zriadenia obce, jej pravomoci a kompetencie a popis organizaénej Struktury,
miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informécie; informacie o tom, kde moZno
podat’ Ziadost, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

miesto, lehotu aspdsob podania opravného prostriedku amoZnosti sudneho
preskiimania rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt
splnené,

postup, ktory musi obec dodrZiavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehdt, ktoré je nutné dodrzat,

prehfad predpisov, inStrukeii, vykladovych stanovisk, podla ktorych obec kona
a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych 0séb vo vzt'ahu k obci
sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne tikony a sadzobnik thrad
za spristupfiovanie informécii.

2. Obec dalej povinne zverejiiuje primeranym spdsobom informécie, v zmysle § 5 ods. 9 zdkona:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva a ndvrh programu rokovania

zapisnice zo zasadnuti obecného zastupitel'stva

uznesenia obecného zastupitel'stva

texty navrhovanych a schvalenych vSeobecne zaviznych nariadeni,

udaje o dochadzke poslancov obecného zastupitel'stva na zasadnutia,

vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti obecného zastupitel'stva, okrem
pripadov tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti.



Obec povinne zverejiiuje oznacenie nehnutel’nej veci vratane bytov a nebytovych priestorov
a hnutel’nej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20 — nasobok minimdlnej mzdy vo
vlastnictve obce, ktory obec previedla alebo ktory preSiel do vlastnictva inej osoby, datum
prevodu alebo prechodu vlastnictva, pravny titul, ako aj osobné udaje a in€ identifikacné udaje
0sdb, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

c) identifika¢né Cislo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzicku osobu — podnikatela.

Informécie podl'a ods. 3 sa zverejiiuju najmenej po dobu jedného roka odo diia, ked’ doslo
k prevodu alebo prechodu vlastnictva.

Informacie uvedené vods. 1, 2 a 3 tohto ¢lanku sa zverejiiuji predovSetkym spdsobom
umoziujucim hromadny pristup:

a) internetova stranka obce,

b) uradna tabul’a obce.

. Povinné zverejnenie informécii podl'a ods. 1, 2 a 3 tohto ¢lanku zabezpecuje:

a) na tradnej tabuli — referent OcU,
b) na internetovej adrese obce - referent OcU

) Clanok I11.
Ziadost’ o spristupnenie informacie

. Ziadost’ o spristupnenie informéacii mozno podat’:

a) ustne,

b) pisomne,

¢) faxom,

d) elektronickou poStou,

e) inym technicky vykonate’'nym spésobom.

. Zo Ziadosti musi byt’ zrejmé, ktorej povinnej osobe je urcend, meno a priezvisko, nazov alebo
obchodné meno Ziadatel'a, jeho adresa pobytu, alebo sidlo, ktorych informaécii sa Ziadost tyka
a aky sp0Osob spristupnenia informacie Ziadatel’ navrhuje.

Pisomné Ziadosti o poskytnutie informécii st prijimané pocas uradnych hodin v podatelni
obecného turadu. Podatefia po jej zaevidovani postupi Ziadost na vybavenie prislusnej
organizacnej zloZke obce.

Pri Ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou je povinny ten, kto ju prijal, postupit’ ju
na zaevidovanie podatel'ni. Podatelnia zabezpeci d’alsi postup pri vybavovani Ziadosti v sulade
s prisluSnymi ustanoveniami tychto zésad.

. Ziadost’ podant Gistne je povinny ten, kto ju prijal spisat’ na formulari o prijati Gstnej Ziadosti
podl’a prilohy €. 1 tejto smernice a zaevidovat® ju na podatelni.

V pripade, Ze Ziadost’ nemd predpisané naleZitosti podl'a zdkona, organizacnd zloZka obce,
ktora ziadost’ vybavuje vyzve Ziadatel'a, aby netplnt Ziadost’ doplnil. Vo vyzve na doplnenie
Ziadosti ur¢i lehotu, ktord nesmie byt kratSia ako sedem dni a pouéi ziadatel’a, ako ma Ziadost’
doplnit. Ak ziadatel' ani na zdklade vyzvy Ziadost’ nedoplni a informéciu nemozno pre tento
nedostatok spristupnit’, obec Ziadost’ odloZi. O odloZeni sa rozhodnutie nevydava.



Clinok VL
Vybavenie ziadosti a vydanie rozhodnutia

Ak je Ziadatel'ovi o poskytnutie informacie poskytnuta informécia v plnom rozsahu a v lehote
ako uklada zakon , urobi ten, kto poskytol informaciu rozhodnutie zapisov v spise. Proti tomuto
rozhodnutiu nemoZno podat’ odvolanie.

Ak sa ziadatel'ovi nevyhovie hoci len z ¢asti, vydd Obec Licartovce v zdkonom stanovenej
lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda, ak bola Ziadost’ odlozena z dovodu, Ze nema
predpisané naleZitosti.

Ziadate! mdze podat proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informécie odvolanie
v lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia alebo mdarneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o ziadosti.

Odvolanie proti rozhodnutiu sa prijima na podatel’ni, ktord ho postipi po zaevidovani tomu, kto
Ziadost’ vybavoval.

Organizaénd zlozka obce, ktora Ziadost’ vybavovala, pripravi ndvrh rozhodnutia starostu obce
na zruSenie alebo potvrdenie rozhodnutia obecného tradu, ktory predloZi starostovi obce spolu
so spisom (Ziadost, rozhodnutie a odvolanie spolu so svojim stanoviskom k odvolaniu,
pripadne i d’al$i pisomny material).

O odvolani rozhoduje s konecnou platnostou starosta obce do 15 dni odo dna doruenia
odvolania.

Rozhodnutie o dovolani moZno preskumat’ v sidnom konani podl'a osobitného zdkona.

Clanok VIL
Evidencia ziadosti

Evidenciu vsetkych prijatych Ziadosti o spristupnenie informécii vedie podatel'nia tak, aby
poskytovala tudaje potrebné na kontrolu vybavovania Zziadosti atudaje o najCastejSie
vyziadanych informéciach.

Evidencia musi obsahovat’ najma4 tieto udaje:
a) datum podania Ziadosti,
b) vyziadani informaciu a navrhovany sposob poskytnutia informacie,
c) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo
postupenie Ziadosti),
d) podanie opravného prostriedku
e) rozhodnutie o opravnom prostriedku.

Spisovy material k Ziadosti o poskytnutie informécii sa ukladd na podatelni. Spis musi
obsahovat’ vSetky pisomnosti tykajice sa vybavovania Ziadosti. VSetky pisomnosti musia byt
oznaCené Cislom centrdlnej evidencie v stulade s platnym Registratirnym poriadkom obce
Licartovce.
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_ Clénok VIII.
Uhrada nakladov

Informacie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktord nesmie prekrogit
vySku materidlnych nékladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovaZenim technickych
nosicov a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi.

Vyska materidlnych ndkladov sa vypocita podl'a prilohy €. 1 — sadzobnik thrad ndkladov za
spristupnenie informacii, ktora sa meni v zavislosti od vyvoja cien materidlnych nakladov.

Kontrolu zaplatenych hrad ndkladov za spristupnenie informéacie vykonava ttvar ekonomicky.
Clanok IX.
Ziverecné ustanovenia

Schvélena na zasadnuti OZ konaného diia 29.11.2012 , uznesenie &. 14/2012
Tato smernica nadobuda ucinnost’ dilom 1. 1. 2013
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Priloha &.1

Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii

Za spristupnenie informécii podla zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacif) v zneni neskor$ich predpisov
sa v stlade s vyhlaSkou MF SR €. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie
informécii uréuje uhrada materidlnych nakladov pre Ziadatel’ nasledovne:

1)

2)

3)

~ e) tvrdd obalka na diskety a CD

Technické nosice dat

a) disketa 1,00 €
b) CD-R 1,00 €
c) DVD-R 1,00 €

Vyhotovenie kopii poZzadovanych informacii
a) format A4 jednostranne 0,10 €
b) format A4 obojstranne 0,15 €
c) format A3 jednostranne 0,15 €
d) format A3 obojstranne 0,25 €

Obstaranie obalok : podla aktualnej nakupnej ceny
a) obalka A4 s roz§irenym dnom

b) obalka A4 obycajna (vel’ka)

c) obélka typu C6 (mal4)

d) obélka typu C5 (strednd)

e) obalka s doruéenkou

f) tvrdé obalka A5

4)

Odoslanie informacii
PoStovné — néklady spojené s odoslanim informaécie sa spravuji aktudlnym cennikom
poStovych sluzieb.

Ziadatel’ mdZe uhradit vy$sie uvedené materialne naklady takto:

a)
b)

c)

postovou poukézkou,
bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
v hotovosti do pokladne.



